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l. A szakmai gyakorlat teljesitésének szabalyozasa alapképzések esetében

A BGF Kilkereskedelmi Kar alapképzésein az abszolutérium (végbizonyitvany) részét képezi a
képesitési kovetelményben meghatarozott, kiiénbdz6 id6tartamd szakmai gyakorlat teljesitése. A
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 52. § (6) bekezdése szerint jelen tdjékoztatoval teszi kézzé a Kar
hallgatéi szamdra a szakmai gyakorlattal kapcsolatos informéciokat.

Alapképzési szakok roviditései:

NG = nemzetkdzi gazdalkodas alapszak (BA)
KM = kereskedelem és marketing alapszak (BA)
ME = kommunikacio és médiatudomany alapszak (BA)
NT = nemzetkdzi tanulmanyok alapszak (BA)
Egyéb roviditések:
AN = aglap nappali munkarend
AL = glap levelez6 munkarend
el MiLarand | Teliesités javasoit Gkl e e L
- Szak/Munkarend. . talsve : \dGtartam (6ra) | Helye | Kreditpont | Ertékelés
cix 15 hét Kiils6 P .
NG-AN 7. félév (min. 600 6ra) intézmény 30 haromfokozatu
i< 15 hét Kiilsé haromfokozatu
NG-AL 7.félév (min. 800 6ra) intézmény 80
iz 15 hét Kiilsé haromfokozatu
KM-AN 7. félév (min. 600 6ra) intézmény 80
1< 15 hét Kiils6 haromfokozatu
KM-AL 7. felév (min. 600 6ra) intézmény 30
4-5, félév kozotti
nyari idészakban (a P A
tanegység felvétele (mml(;ggté@ in tlg:rlign 10 haromfokozatu
az utolsd félévben ’ Y
torténik)
ME-AN 0+4 6ra/hét
6. Ré&did és TV stidio
5-6. félév belsd gyakorlat 3 .
szakmai gyakorlat BGF-KKK 3+2 gyakorlati jegy
0+2 6ra/hét
Multimédias labor
20 ora/félév
Radio és TV stidid
ME-AL 5-6. félév gyakorlat BGF-KKK 5+10 gyakorlati jegy
12 6ra
Multimédias labor
A < . Kils6 P
NT-AN 6. félév végéig 4 hét intézmény 0 alairas
P . Kilsd P
NT-AL 6. félév végéig 4 hét intézmény 0 alairas
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1) A szakmai gyakorlat megkezdésének és teljesitésének feltételei

Altaldnos szabalyok

1.1

1.2

1.3

1.4

15

1.6

Barmely alapszakon szakmai gyakorlaton a hallgatdé csak aktiv tanulmanyi félévre tortént
bejelentkezést kdveten vehet részt, amennyiben eleget tesz a TVSZ 28. §-ban meghatérozott
feltételeknek.

Jogalap nélkiii  munkakezdés miatt (példdul nincs  Egylttmikoddési  megéllapodas)
a foglalkoztaténak elszamoldsi vagy egyéb kdra keletkezhet, amelyekért minden felelésség a
hallgatét terheli. A szakmai gyakorlat engedélyezése kizarSlag a tanulmanyi elbfeltételek
szempontjabdl térténd vizsgalatot és engedélyezést jelenti, az a hallgatd kizérblagos kockazata és
felelBssége, hogy gyakorlati helyét gy vélassza meg, hogy az ott elvégzett tevékenység szakmai
szempontbdl elfogadhat6 legyen.

Az egyittmikddési (keret)megallapoddst meg kell kétni, ha a szak, felsSoktatasi szakképzés

képzési és kimeneti kdvetelményei hat hét vagy annal hosszabb szakmai gyakorlatot hataroznak
meg. Egyittmikodési (keret)megéllapodas hidnydban a szakmai gyakorlat nem kezdhetd meg.
Ennek részletei, valamint a szlikséges formanyomtatvanyok a kar honlapjan a TOH
dokumentumainal elérhetéek. Az Egylittm(ikodési keretmegallapodds megkdtése elbtt az érintett
hallgaték informalédhatnak a TOH (gyintéz6jiknél, hogy a FGiskoldnak van-e mar megkotott,
hatélyban 1év6 keretmegallapodasa egy adott céggel.

A hallgaté a ,Hallgatoi engedély kérés belf6ldon teljesitends szakmai gyakorlatra” vagy a ,Hallgatoi
engedély kérés kilféldon teljesitendl szakmai gyakorlatra” c. nyomtatvanyon (1. és 2. sz
melléklet), a Neptun rendszeren keresztlll kérheti a megadott hatarid6ig a szakmai gyakorlat
megkezdésének engedélyezését.

A szakmai gyakorlatrél szolé egylttm(ikédési megéllapodést (szerz8dést) 3 példanyban kell
elkésziteni. Alairas utan 1-1 példanyt kap a

a) foglalkoztaté

b) Tanulmanyi és Oktatésszervezési Hivatal

c) hallgaté
Az egyUttmikddési megéllapodas mintak a honlapon az aldbbi linken taldlhatok:
http://www.bgf.hu/kkk/Szervezeti-egysegeink/KKK_SZOLG/TANULMANYIHII/dokumentumok

Az egylttmiikddési megallapodast (szerz6dést) a Kar részérél a dékan frja ala.

Az NG és KM alapszakokra vonatkozo kiilénds szabalyok

1.7

1.8

1.9

Az NG és a KM alapszakon a klis§ szakmai gyakorlatot az a hallgatd kezdheti meg, aki a
mintatantervben az els6 négy tanulmanyi félévre elirdnyzott valamennyi A és B modulba tartozé
kotelezd, kdtelezBen valasztandd és szabadon valaszthatd tantargyat mar felvette és legkéstbb az
adott félév regisztracids hetén teljesitette. A hallgaté a szakmai gyakorlat tanegység felvételével
nem haladhatja meg a TVSZ-ben meghatarozott félévenként felvehetd maximalis kreditszamot.

A TOH a szakmai gyakorlati tanegységet csak akkor veszi fel, ha a hallgato
a) tanulmanyi szempontbdl szakmai gyakorlatra bocséathato;
b) az alabbi érvényes, alairt megallapodasokkal rendelkezik:
- 2012.09.01. elétt hallgatdi jogviszonyt létesitett hallgatd esetén Egylittm(ikddési
megallapodas és hallgatéi munkaszerz6dés
- 2012.09.01. utan hallgat6i jogviszonyt Iétesitett hallgaté esetén Egylittmiikddési
keretmegéllapodés (kivéve ha van hatalyos az adott céggel), Kilénmegallapodas és
hallgatéi munkaszerz6dés
- kUlféldi szakmai gyakorlat esetében munkaszerz6dés;
c) bejelentkezett aktiv félévre az elektronikus rendszerben.

Amennyiben a hallgaté engedélyt kapott a Szakmai gyakorlat teljesitésére, de elmulasztja a
megadott hatériddig a kotelezd dokumentdcié leadasdt a TOH-n (péidaul: 2012.09.01. elbtt
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haligatoi jogviszonyt Iétesitett hallgatd esetén nem nylijtott be Egylttmikédési megallapodast és
hallgatéi munkaszerzédést, vagy 2012.09.01. utan hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatd esetén
nem nyUjtott be Egyittmikddési keretmegallapodast, Kildnmegallapodast és haligatoi
munkaszerzédést, vagy kilféldi munkahely esetén nem nyUjtotta be a munkaszerzédést), a TOH a
targyfelvételt torli a Neptun rendszerbdl. Amennyiben az adott félévben mas tantargya nincs a
hallgatonak felvéve a Neptun rendszerben, gy a hallgatéi statusza passzivalasra kerll. A Szakmai
gyakorlat tanegység torlésérdl a TOH a hallgatot a Neptun rendszeren keresztlll tajékoztatja. A
hallgaté 5 napon bellil fordulhat a Tanulmanyi Bizottsdghoz a dokumentumok késedelmes
benyljtasa és elfogadasa ligyében (a HTJSZ-ben meghatarozott kiloneljarasi dij befizetésével).

A ME alapszakra vonatkozé kiilon6s szabalyok

1.10

1.41

1.12

1.13

1.14

1.15

A ME alapszakon a kiils6 szakmai gyakorlaton legkordbban a 4. és 5. félév szorgalmi idészaka
kdzbtt vehet részt a hallgatd.

A szakmai gyakorlat megkezdésének elbfeltétele a specializacié felvétele és az aldbbiakban

megjeldlt tantérgyak teljesitése:

- PR és szovivéi specializacion: PR elmélet és gyakorlat 1., Hirnévmenedzsment, A marketing
alapjai, Marketingkommunikacio;

- Regionalis kapcsolatok és palyazati kommunikator specializacion: Public Affairs 1, Eu
fejlesztési programok és projektek, Eurépai Unids alapismeretek, Kdzigazgatasi ismeretek;

- Multikulturalis kommunikacié specializacion: Globalizacid és multikulturalizmus (angol
nyelven), Nemzetkézi PR és orszagimazs 1 (angol nyelven), Média és politika (angol vagy
magyar nyelven, Eurépai Unids alapismeretek.

A szakmai gyakorlat t&bb részbdl tevdik dssze. A belsé szakmai gyakorlatokon (Radié és TV studid
gyakorlat, Multimédids labor) a Téarsadalomtudomanyi Intézet altal megszervezett kurzusok
keretében vesz részt a hallgaté. A belsé szakmai gyakorlatok felvételére a tantervben rdgzitett
félévben kerll sor. A belsé szakmai gyakorlatok értékelése gyakorlati érdemjeggyel kerdil
elfogadasra.

A TOH a hallgat6k altal felvett szakmai gyakorlati tanegységeket csak akkor fogadja el, ha a
hallgaté
a) a nyari szakmai gyakorlatra id6ben leadta a hallgatoéi engedély kérést, tanulmanyi
szempontbdl szakmai gyakorlatra bocsathat6;
b) az alabbi érvényes, alairt megallapodasokkal rendelkezik:
- 2012.09.01. el6tt hallgatbi jogviszonyt létesitett hallgatd esetén Egylttm{kodési
megallapoddas és hallgatdi munkaszerzédés
- 2012.09.01. utan hallgat6i jogviszonyt |étesitett hallgaté esetén Egylttm(ikédési
keretmegallapodas (kivéve ha van hatalyos az adott céggel), Klilbnmegallapodas és
hallgat6i munkaszerz6dés
- klIfoldi szakmai gyakorlat esetében munkaszerz6dés;
¢} bejelentkezett aktiv félévre az elektronikus rendszerben és felvette a szakmai gyakorlat
cimU tanegységet.

A haligaté a 10 hetes kiils6 szakmai gyakorlatat akkor kezdheti meg, ha rendelkezik az 1.11
pontban megjelGlt tantargyi eldfeltételekkel, a szakmai gyakorlatra vonatkozdan van elfogadott
engedélyezési kéreime, 2012.09.01. elbtt hallgatdi jogviszonyt Iétesitett hallgatd esetén van alairt
Egylittm(ikédési megallapodasa és hallgatéi munkaszerz6dése, 2012.09.01. utén hallgatdi
jogviszonyt Iétesitett hallgaté esetén van aldit Egydttmikddési keretmegallapodasa,
Kalénmegallapodasa és hallgatéi munkaszerzédése, kllfdldi munkahely esetén benyljtotta a
munkaszerz6dést). Amennyiben a hallgatd az adminisztracios kételezettségének nem tett eleget, a
TOH erre irdsban felhivia a figyelmét. A hallgat6é 5 napon belll forduthat a Tanulmanyi Bizottsaghoz
a dokumentumok késedelmes benydjtasa és elfogadasa Ugyében (a HTJSZ-ben meghatérozott
klilbneljarasi dij befizetésével).

A teljesitett kiils6é szakmai gyakorlat elismeréséhez a hallgatébnak a teljesitést koévetben a
munkahelyi igazoldst és a beszamolét a regisztracids héten le kell adni a szakfelelésnek. A
szakmai gyakorlat tanegységet a hallgaté veszi fel legkorabban a szakmai gyakorlatot kdvetd Gszi
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félévben, vagy azt kdvetben barmelyik tanulmanyi félévben. A beszamold értékelése gyakoriati
érdemjeggyel torténik, mely abban a félévben kerll rogzitésre az elektronikus rendszerben,
amelyben a hallgaté azt felvette.

A levelezd munkarendii képzésen kilsé szakmai gyakorlat nincs, a belsé szakmai gyakorlati
tanegységeket - melyek beszamoldsi modja gyakorlati érdemjeggyel torténik - a hallgaténak a
meghirdetés félévében (5-6. félévben) kell felvenni.

Az NT alapszakra vonatkozo klil6nds szabalyok

1.16

1.47

1.18

2)

Az NT alapszakon a szakmai gyakorlat megkezdésének nincs kreditalapu el6-kdvetelménye.

A 4 hetes killsé szakmai gyakorlatot a 6. félév végéig teljesitheti a hallgats, melyet a Neptunban az
utolsé tanulmanyi félévben kell felvenni.

A szakmai gyakorlat kritérium kovetelmény. A teljesités elfogadésa 3-4 oldalas beszamold,
valamint a munkahely altal adott igazolds alapjan, aldirds megszerzésével torténik. A beszamolot
és a szakmai gyakorlat teljesitésérél sz6l6 nyomtatvanyt a Nemzetkdzi é€s Eurdpa-tanulmanyok
Intézeti Tanszéken kell leadni és annak elfogadésara az 6. félévben keril sor a Neptun
rendszerben. (Az NT alapszakon nem kell egylttm(ikédési megdllapodast kétni, mivel a szakmai
gyakorlat ideje nem haladja meg a 6 hetet.)

A szakmai gyakorlati félévben fizetend dijak

A szakmai gyakorlati félévben fizetend6 dijakat a HTISZ és jelen szabdlyzat 4.3 pontja tartalmazza.

3) A szakmai gyakorlat teljesitése

3.1

3.2

3.3

Az NG és KM alapszakon a szakmai gyakorlat teljesitését a szakfelelds fogadja el. A szakmai gyakorlat
teljesitése a foglalkoztat igazolésa és a hallgaté sz6veges 3-4 oldalas beszamoldja alapjan kerdl
értékelésre haromfokozatli skélan: nem felelt meg; megfelelt; kivaldan megfelelt mindsitéssel. A
teljesttés igazoldsa a ,Szakmai gyakorlat értékelése” c. nyomtatvany kitdltésével (3. sz. vagy 4. sz
melléklet) torténik, amelyet a szakfelelsnek kell benyGjtani, legkésbbb az adott féléy
vizsgaidBszakdnak utolsé hetében. Aki az adott félévben zarbvizsgézni szeretne, annak legkésobb a
zarbvizsga idGszak megkezdését megel6z6 20 munkanappal kell a dokumentumokat leadnia. Az
8riékelést a szakfelelds 5 munkanapon bellil elvégzi, majd ezt kdvetben a dokumentumokat a TOH-ra
eljuttatja, amelyek a hallgaté személyi anyagdba kerliinek tovabbi meglrzésre, illetve a TOH
gondoskodik az értékeld lap szkennelt véltozatdnak rogzitésérél a hallgaté Neptun profiljaban.

A ME alapszakon a szakmai gyakorlat teljesitését a szakfelel6s fogadja el. A szakmai gyakorlat
teljesitése a foglalkoztatd igazoldsa és a hallgatd szbveges 3-4 oldalas beszdmolGja alapjan kerdl
értékelésre haromfokozatl skalan: nem felelt meg; megfelelt; kivaléan megfelelt mindsitéssel. A
teljesités igazoldsa a ,Szakmai gyakorlat értékelése” c. nyomtatvany kitditésével (3. sz. vagy 4. sz
melléklet) tdrténik, amelyet a szakfelelGsnek kell benydjtani, a teljesitést kdvetden, a regisztracios
héten. Az értékelést a szakfelelds 5 munkanapon bellll elvégzi, majd ezt kvetben annak a félévnek az
elején rogziti a mindsitést az elektronikus rendszerben, melyben a hallgaté a szakmai gyakorlatot
felvette, majd a dokumentumokat a TOH-ra eljuttatja, amelyek a hallgaté személyi anyagéba kerlilnek
tovabbi megérzésre, illetve a TOH gondoskodik az értékeld lap szkennelt valtozaténak rogzitésérdl a
hallgaté Neptun profiljaban.

Az NT alapszakon a szakmai gyakorlat teljesitését a szakfelelds fogadja el. A szakmai gyakorlat
teljesitése a foglalkoztatd igazoldsa, valamint a haligaté széveges 3-4 oldalas beszamoldja alapjan
ker(il elfogadasra, alairds megadasdval. Az igazoldst és a beszdmolét a Nemzetkdzi és Eurépa-
tanulményok Intézeti Tanszéken kell leadni a gyakorlat teljesitését kdvetd héten. A szakfelelds a TVSZ-
ben meghatérozott 3 munkanapon bellll régziti az aldirast az elektronikus rendszerben. A tanszék a
dokumentumokat a TOH-ra tovabbitja, amelyek a hallgatd személyi anyagaba kerlinek tovabbi
megdrzésre.
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3.4

4)

4.1

4.2

4.3

5)

51

Barmely alapszakon a szakmai gyakorlat megszakitasa esetén a haligat6 koteles a megszakitas tényét
a TOH-nak frasban bejelenteni és a megszakitasig eltdlttt idbszak teljesitését igazolni és lehetbség
szerint a szakmai gyakorlatot a hataridén bellil teljesiteni. Amennyiben a szakmai gyakorlat befejezése
a félév végéig - a megszakitds miatt - nem teljesll, a hallgatd egyéni kérelemmel fordulhat a
Tanulmanyi Bizottsdghoz a hatarid6-moédositas ligyében.

Szakmai gyakorlat kiilfoldon torténd teljesitése

Egyéni kezdeményezéssel

Amennyiben a hallgaté egyéni elhatdrozasa keretében kilfélddn kivanja teljesiteni szakmai
gyakorlatat, Ugy annak eljardsa megegyezik a magyarorszagi szakmai gyakorlattal, azzal az eltéréssel,
hogy a Neptunban a szakmai gyakorlat engedélyezése sordn a klféldi gyakorlatra vonatkozd
engedélyt kell kitolteni (lasd 2. sz. melléklet). Ebben az esetben egylttmiikddési (keret)megallapodast
nem kell kotni, azonban a munkaszerz6dés masolatdt a magyarorszagi szakmai gyakoriathoz
hasonldéan kell leadnia. A gyakorlati helynek a teljesités igazoldst a 4. sz. mellékletben talalhat6
nyomtatvanyon kell kiadnia.

Erasmus 0sztondij keretében

Az Erasmus szakmai gyakorlatra sikeresen pélydzé haligaték szakmai gyakorlatdra vonatkozd
adatokat a Nemzetkdzi Osztaly munkatarsai rogzitik a Neptun rendszerben.

Az Erasmus szerzGdést szintén a Nemzetkozi Osztaly munkatarsai elektronikus Gton (szkennelve)
régzitik a Neptun rendszerben.

A hallgat6 kételes egyéni biztositasrdl gondoskodni a szakmai gyakorlat idejére.

A szakmai gyakorlatrdl sz6l0 beszamoldt és a gyakorlati hely altal kitoltdtt teljesités-igazolast a
szakfelelbsnek kell benydjtani, legkésGbb az adott félév vizsgaidészakanak utolsé hetében. Az
értékelést kbvetben a szakfelelbs a dokumentumokat a TOH-ra eljuttatja, amelyek a hallgaté személyi
anyagaba kerllnek tovabbi megbrzésre, illetve a TOH gondoskodik az értékel§ lap szkennelt
valtozatanak rogzitésérd! a hallgaté Neptun profiljdban.

Idegen nyelvii képzés keretében

Az idegen nyelv(i képzés keretében a kUlfdldi partnerintézményben tanulmanyokat folytatok esetében
a szakmai gyakorlat megkezdésének és koltségtéritési/Onkoltségi dijdnak kdvetelményei azonosak a
Nemzetkozi gazdalkodds magyar nyelv(i képzésen tanulmanyokat folytaté hallgatokkal szemben
tamasztott kbvetelményekkel. (Lasd 1.1-1.9 pontban leirtakat).

Amennyiben az idegen nyelvi képzésben résztvevs haligatdénak az adott tanuimanyi félévre a szakmai
gyakorlaton kivll nincs felvéve mdas tanegysége, gy az idegen nyelvi képzésre a HTJSZ-ben
megéllapitott koltségtéritési/onkoltségi dij, valamint idegen nyelvi hozzdjaruldsi dij 50%-at kell
megfizetni.

Amennyiben az idegen nyelvi képzésben résztvevs hallgaténak az adott tanuimanyi félévre a szakmai
gyakorlat mellett van felvéve més tanegysége is, lgy - a felvett kreditek szdmatd! flggetlenll - az
idegen nyelvi képzésre megallapitott kbltségtéritési/onkoltségi dij, valamint idegen nyelvi hozzéjarulasi
dij 55%-at kell megfizetni.

Fenti szabédlyok értelemszer(ien nem vonatkoznak a magyar nyelv(i képzés keretében idegen nyelv(i
szakirdnyon tanuimanyokat folytat6 hallgatokra.

A szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan térténd beszamitasa

Az NG és KM alapszakon a képzési id6 6+1 félév, amelybdl a szakmai gyakorlati félév teljesitésének
elfogadésa torténhet munkatapasztalat alapjan. A szakmai gyakorlat elismertetésére abban, vagy az
azt kbvetd barmely félévben sor kerllhet, amelyikben a hallgaté a szakmai gyakorlatra bocsatés
feltételeit teljesitette (lasd 1.1-1.9 pontokat). Azonban munkatapasztalat alapjan térténé beszamitas
esetén sem haladhatja meg az adott félévre felvett kreditek szdma a 44 kreditet. A kérelmet az 5.2-
ben felsorolt dokumentumok benydjtasaval egyltt lehet a TOH-n, a tanulmanyi el6adénal
kezdeményezni legkésObb az adott félév vizsgaidészakanak utolsd hetében. A kérelem benydjtédsakor
a TOH elbadb ellenbrzi a szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan térténd beszédmitasanak
feltételeit. Amennyiben gy itéli meg, hogy a munkatapasztalat alapjan t6rténd beszamitas feltételei
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5.2

5.3

5.4

55

nem alinak fenn, Ugy a benydijtott dokumentacidt a hallgaté részére visszaadja, aki 5 munkanapon
belill a Tanulmanyi Bizottsdghoz fordulhat kérelemmel a TOH elbadd déntésével szemben.

Az NG és KM alapszakon a szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan térténd elfogadasi kérelme
kizarélag a tanulmanyokhoz (példaul a specializaciéhoz, vagy a szakdolgozati témahoz) kapcsolodo,
legalabb 15 héten &t - legaldbb 600 Graban - végzett munkatevékenység igazolasaval és 3-4 oldalas
hallgat6i beszamol6 alapjan adhat6. A fennallé munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony csak az azt kovets naptdl fogadhaté el szakmai gyakorlat id6tartamaként, mely napon a
hallgaté az utolsd, a mintatantervben az elsé négy tanulmanyi félévre elbiranyzott, még teljesitetlen A
vagy B modulos targyat teljesitette. A tanulmanyi elbfeltételek fennalldsat minden esetben a
tanulmanyi Ggyintéz8 ellendrzi és azok teljeslilése esetén a beszamitési kérelmet tovabbitja a
szakfelelBs felé, aki a munkatapasztalat alapjan torténd beszamitds kérdésében dont. Az értékelést
kdvetden a szakfelelds a dokumentumokat a TOH-ra eljuttatja, amelyek a hallgaté személyi anyagaba
kerliinek tovabbi megbrzésre, illetve a TOH gondoskodik az értékeld lap szkennelt valtozatdnak
rogzitésérél a hallgatd Neptun profiljdban.

Az NG és KM alapszakon a szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan torténd elfogadasa nem
mentesiti a hallgatét a HTJSZ-ben a szakmai gyakorlati félévre megallapitott kéltségtéritési/Onkoltségi
dij befizetése aldl.

A ME alapszak nappali munkarendjében a szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan térténd
elfogadasi kérelme kizar6lag a tanulmanyokhoz (példaul a specializéciéhoz, vagy a szakdolgozati
témahoz) kapcsoldds, legaldbb 10 héten at - legaldbb 320 drdban - végzett munkatevékenység
igazolasaval és 3-4 oldalas hallgati beszamol6 alapjan adhatd. A fenndlld munkaviszony, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony csak az azt kdvetd naptdl fogadhatd el szakmai gyakorlat
idétartamaként, mely napon a hallgaté az utols6, a specializaciéjdhoz kapcsolddban az 1.11 pontban
megjeldlt, még teljesitetlen targyat teljesitette. A tanulmanyi eléfeltételek fennélldsat minden esetben
a tanulmanyi Ugyintéz6 ellendrzi és azok teljeslilése esetén a beszdmitdsi kérelmet tovabbitja a
szakfelelds felé, aki a munkatapasztalat alapjan torténé beszamitds kérdésében dont. Az értékelést
kévetden a szakfelelds a dokumentumokat a TOH-ra eljuttatja, amelyek a hallgatd személyi anyagaba
kerlilnek tovabbi megbrzésre, illetve a TOH gondoskodik az értékeld lap szkennelt véltozatanak
rOgzitésérdl a hallgatdé Neptun profiljdban.

Amennyiben a hallgaté a Tanulményi Bizottsagté! engedélyt Kkapott csOkkentett
kltségtéritési/dnkoltségi dij befizetésére a félév elején, és a félév sordn ezt kdvetben kéri a szakmai
gyakorlat elismerését - a maximalisan felvehetd kreditpont tdliépése nélkil -, a hallgaté koteles
befizetni a szakmai gyakorlati félévre megallapitott és az dltala befizetett koltségtéritési/dnkoltségi dij
kllénbdzetét.
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6)

Hataridok

Tajékozddas a lehetséges foglalkoztato(k)nal.

Folyamatos

Tajékoztatd anyagok letolthetOk a kari honlaprol
a TOH dokumentumok aldl.

Folyamatos

NG és KM szakon a hallgatéi szakmai gyakorlat
engedélyezési kérelem leadasa.

Oszi félévre: 2014. szeptember 5-ig (23:59)
Tavaszi félévre: 2015. januar 30-ig (23:59)

Leadas helye: elektronikus kérelem Neptunban. Ezt  kbvetben 5  munkanapon  belll
kiibneljarasi dij ellenében.

ME szakon (nappali) a hallgatéi szakmai | 2015. majus 31-ig (23:59) ,

gyakorlat engedélyezési kérelem leadasa. Ezt kovetben 5  munkanapon  belli |

Leadas helye: elektronikus kérelem Neptunban.

kGldneljarasi dij ellenében.

A hallgat6i engedély kérés tanulmanyi kontrollja:
elutasitds esetén a hallgatd értesitést kap a
Neptunon kereszt(il.

Benydjtast kovetéen 5 munkanapon beldl.

A foglalkoztatd altal alairt dokumentumok (iasd
1.8 és 1.13 pontokat) leaddsa (3 pld-ban). Az
egyuttmikodési megallapodasokkal kapcsolatos
esetleges foglalkoztatoi kérdések
megvélaszoldsa a TOH (gyintéz6k feladata.

NG és KM szakon

Oszi félévre: 2014. szeptember 30-ig (14:00)
Tavaszi félévre: 2015. februar 24-ig (14:00)
ME szakon (nappali)

2015. jdnius 25-ig (14:00)

Ezt kdvetben csak klldneljarasi dij ellenében
5 munkanapon belll (utols6é napon 14:00-ig).
Leadds helye: TOH K.F.15.

Masodik TOH kontroll: az elbirt feltételek
teljeslilésének ellenbrzése és ennek igazoldsa.
Az elbirt feltételek teljesliiése esetén az
egylttm(ikédési megallapodasok tovabbitasa
dékan felé alairasra.

Leadast kbéveté 5 munkanapon belil

TOH

Egylttmikddési megallapodasok dékan altal
torténé alairasa, szikség esetén jogi kontrolira
kiildés (jogi kontroll elbkészitése).

Folyamatos

TOH

NG és KM alapszakon a szakmai gyakorlat c.
tantargy felvétele és aktiv statuszra valé
bejelentkezés.

Oszi félévben: 2014. szeptember 19-ig.
Tavaszi félévben: 2015. februar 13-ig.

TOH

Szakmai gyakorlat befejezése utan a haligaté
altal készitett frasos beszamolé és a szakmai
gyakorlat  elvégzésérdl sz6l6 foglalkoztatoi
igazolas és értékelés leadasa.

Legkésbbb az adott félév vizsgaidGszakanak
utolsé hetében.

Aki az adott félévben zarévizsgazni szeretne,
annak legkésObb a zardvizsga idészak
megkezdését megeldz6 20 munka-nappal kell
a dokumentumokat leadnia.

A leadas helye: szakfelel8s titkdrsaga.

A szakmai gyakorlat teljesitésének elfogadasat | Az értékelést a szakfelels foiyamatosan, de
kovetben a beszamold értékelése és az | legkésGbb 5 munkanapon belll elvégzi, Szakfelelds
eredmény rogzitése a Neptun rendszerben. Zarbvizsgara készlild hallgatéknal legkésdbb

januar 5-ig, illetve jlnius 10-ig rogziti.
A szakmai gyakorlattal kapcsolatos dokumen- | Folyamatosan, az értékelést kovetd munka- | Szakfelelfsi
tumok megkuldése a TOH-ra. napon. titkdrsag
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7) A szakmai gyakorlat engedélyezésének folyamatabraja NG és KM szakokon

Szakmai gyakorlat engedélyeztetésének folyamata NG és KM szakon

G

Hataridét kévetd 5 munkanapon
beliil 3.500,- Ftkiléneljarasi dij
befizetése ellenében
(2014.09.06. — 2014.09.12. 23:59)
(2016.01.31. ~ 2016.02.06. 23:69)

Hatariddn beldli
beadas

(2014.09.05. 23:59)
(2015.01.30. 23:59) Nincs jogorvoslat Jogorvoslat elutasitasa

A

Maximum § munkanap

!

Engedeélyezés Elutasitas

TOH ideiglenesen felveszia
Szakmai gyakorlat ¢. térgyat
(2014.09.19-ig)
(2016.02.13-ig)

A hallgaté leadja a

TOH-na
dokumentumokat
Hatarid6t kovetd 5 munkanapon
beliil 3.500,- Ftkildneljarasi dij
| befizetése ellenében
(2014.10.01. ~ 2014.10.07. 14:00)
(2015.02.25. - 2015.03.03. 14:00)
Hataridén belli
leadas

(2014.09.30. 14:00)
(2015.02.24, 14:00)

&

Maximum § munkanap

y

Megfeleft Hianypdtlas
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Il. A szakdolgozat készités és zardvizsga teljesités szabalyozasa

A z&r6vizsgat a Budapesti Gazdasagi Féiskola Tanulméanyi és vizsgaszabalyzatanak IV. A képzés lezarésa c.
fejezetében szabalyozza. Jelen eljarasrend a TVSZ alapjan készilt és a Kulkereskedelmi Kar alap-, mester-
és szakirany( tovabbképzéses haligatéira vonatkozik.

Jelen eljarasrendben kerlll szabalyozédsra a zarbvizsgara torténd jelentkezés, a szakdolgozat készitése és
leadasa, a zarbvizsgan valé részvétel, illetve a zardvizsgat kovetd adminisztracios teenddk. A szakdolgozat
leadasat megelszé eljarast, illetve a szakdolgozat formai kévetelményeit az ,Utmutaté a szakdolgozat
készitéséhez és a zardvizsgara valé felkésziiléshez” cimd, 5. sz. melléklet tartalmazza.

Lényeges alapelv - melytdl eltérni nem lehet -, miszerint idegen nyelv(i képzés keretében tanulmanyokat
folytatd hallgaté a szakdolgozatdt a képzés nyelvén irja és a zardvizsga egésze (szakdolgozat védés,
prezentaci6, komplex vizsga) is a képzés nyelvén torténik. A magyar nyelv(i képzés keretében idegen nyelvi
szakirdnyon tanulmanyokat folytaté halligaté valaszthat, hogy szakdolgozatat a szakirdny képzési nyelvén
itia és a zardvizsga egésze (szakdolgozat védés, prezentacio, komplex vizsga) is ezen a nyelven torténik,
vagy mind a szakdolgozatat, mind a zarévizsgat magyar nyelven teljesiti.

1. Aszakdolgozat leadasanak feltétele

Szakdolgozatot az a hallgatd nyQjthat be, aki az adott szakon tanulményait befejezte, azaz
megszerezte az abszolutdériumot, illetve aki az abszolutériumot a szakdolgozat leaddsanak félévében a
munkarendben meghatarozott hataridig megszerzi.

A szakdolgozatot a leadast megelézben fel kell télteni a Repozitérium elektronikus rendszerén
keresztll is. Ennek megtorténtét a szakdolgozat leadasakor a TOH felels Ugyintéz8je ellenbrzi.

2. A zarbvizsgara valo jelentkezés feltétele

A TVSZ 58.§ (8) bekezdése szerint: ,A zardvizsga a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzését
kovets zarovizsga-idoszakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd a hallgatdoi jogviszony
megsziinése utdn a 2012. szeptember 1. el6tt jogviszonyt Iétesitett hallgatok esetében hatéridd
nélkul, mig a 2012. szeptember 1. utén jogviszonyt létesité hallgatok esetében két éven beliil,
barmelyik vizsgaidészakban, a hatalyos képzési és kimeneti kbvetelmények szerint leteheté a HTJSZ-
ben elbirt dijtétel befizetése esetén. A zardvizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutérium)
kidllitasatol szamitott két év eltelt utdn a szakvezetd egyéb feltételekhez kotheti. A hallgatoi jogviszony
megszinését kovets 6todik év eltelte utdn zardvizsga nem tehetd.”

A kari rendelkezések értelmében

- azok akik tanulmanyaikat a felsGoktatasrol szolé 1993. évi LXXX. térvény alapjan kezdték
meg és azt folyamatosan végezték, a zarbvizsga letételét a véghizonyitvany (abszolutérium)
megallapitdsatol szamitva korlatlan ideig kezdeményezhetik azzal, hogy 2015. augusztus 31-
ig a zardvizsga letételének nincsen tovabbi feltétele, 2015. szeptember 1-t6l pedig kotelezben
részt kell vennillk a szakuknak megfelelé nemzetkdzi gazdalkodas, kereskedelem és
marketing, illetve kommunikacid és médiatudomany zardvizsga felkészité kurzuson;

- azok akik tanulményaikat a felsGoktatdsrdl sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény alapjan kezdték
meg és azt folyamatosan végezték, a zarovizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutorium)
megallapitasatol szamitva korldtlan ideig kezdeményezhetik azzal, hogy a végbizonyitvany
megallapitasatol szamitott hetedik év eltelte utan kotelezben részt kell venniik a szakuknak
megfelel6 nemzetkdzi gazdalkodas, kereskedelem és marketing, illetve kommunikacio és
médiatudomany zardvizsga felkészitdé kurzuson;

- azok akik tanulményaikat a nemzeti felsGoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. torvény alapjén
kezdték meg, vagy korabban megkezdett és megszakitott tanulmanyaikat ezen térvény
hatalya alatt folytattdk, a zardvizsgat a végbizonyitvany (abszolutérium) megéllapitasato!
szamitva 0t éven belll tehetik le azzal, hogy a végbizonyitvany megallapitasato! szamitott két
év eltelte utan kételezden részt kell vennilk a szakuknak megfelel6 nemzetkézi gazdalkodas,
kereskedelem és marketing, illetve kommunikacié és médiatudomany zarévizsga felkészitd
kurzuson.
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Az abszolutériumot a TOH allapitjia meg legkésdbb a zardvizsga-idészakot megeléz6 10. munkanapon.
Ennek feltétele, hogy Gszi félévben legkésbbb janudr 5-ig, tavaszi félévben legkésdbb jlnius 10-ig a
hallgatd valamennyi eredménye €s érdemjegye bekerlljén a Neptun elektronikus rendszerbe, ilietve a
nem teljesitett targyak tekintetében érvényes térgyelhagydsi engedéllyel rendelkezzen, tovabba
didkigazolvanyat a TOH-n fenti hataridéig leadja.

A szakirdnyl tovabbképzésben résztvevd hallgatok esetében a fenti hataridok 5 nappal hosszabbak,
azaz 8szi félévben janudr 10-ig, tavaszi félévben junius 15-ig kell valamennyi eredménynek és
érdemjegynek bekerlini a Neptun rendszerbe.

A zarbvizsga idBszak tartamat az intézmény minden tanév megkezdése elbtt munkarendjében teszi
kézzé a kar honlapjan, a dokumentumok cim{ mappéban. A kar mindkét félév végén, az Gszi és a
tavaszi félév végén is szervez zardvizsgat.

Amennyiben a benyujtott szakdolgozat védésére (zardvizsgara) barmely okbdl nem kerll sor, a

benydjtott és elfogadott dolgozatot a hallgatdk legkésGbb a benyijtas félévét kdvetd masodik félévben
védhetik meg, de ez esetben az adott zardvizsga idGszakra Uj jelentkezést szlikséges benydjtani.

3. A szakdolgozat leaddsakor az alabbi dokumentumok, mellékietek benyijtdsa

kotelezé:
Dokumentum Forma Példanyszam
Keményfedell bekotéssel 1
Szakdolgozat Spiralosan bekétve 1
Szakdolgozat a Repozitériumba feltdltve 1
Szakdolgozat konzultacios lap Kozzétett nyomtatvany 1
Biralati lap (k(lIs0 és belsd birald) Kbzzétett nyomtatvany 1

Szamitogéppel irt (1-2 old)
Idegen nyelven irt dolgozat esetében (1-2 old
Szinopszis (8sszefoglald) idegen és magyar nyelven is?) 3
(név, szak, szakirany feltlintetésével, nem a
dolgozatba kétve, csak bele helyezvel)

Zv-ra valé jelentkezési lap elektronikusan a Neptun rendszerben

Bizalmas mindsitésre vonatkoz6

b e Kari hatdrozat nyomtatva a Neptun rendszerbd|
engedély (opcionalis)

A formanyomtatvanyok a Kar honlapjan a TOH dokumentumok alatt taldlhat6ak.
4. Aszakdolgozat és egyéb kisérd dokumentumok leaddasi helye és hatarideje

A szakdolgozatok atvételére a kari zardvizsga felelBs iranyitdsaval a TOH-ban (kdzponti éplilet foldszint
19-es szobaban) kerll sor a kari munkarendben meghirdetésre kerllé id6pontokban. A
szakdolgozatok leaddsa alap és mesterképzésen az Gszi félévben legkésbbb december elsd hétféjén
12.00 6rdig, a tavaszi félévben legkéstbb majus elsd hétfdjén 12.00 o6rdig torténik.

Szakiranyd tovabbképzésben résztvevs hallgatok esetében az §szi félévben legkésdbb januar elsd
hétféjén 12.00 6raig, a tavaszi félévben legkésdbb majus utolsd hétféjén 12.00 6rdig torténik a
szakdolgozatok leadasa.

Amennyiben az adott hétfé munkasziineti napra esne, Ugy a kdvetkezd munkanapon 12.00 Oréig
térténhet a szakdolgozatok leadasa.

5. A szakdolgozatok késedelmes leadasa

A szakdolgozat késedelmes beaddsa esetében a HTJSZ-ben meghatdrozott mértékd kiléneljarasi dijat
kell fizetni, de a késés maximum 5 munkanap lehet (alap és mesterképzésen december, illetve majus
masodik hétfje 12.00 6ra; szakirdnyl tovabbképzésen janudr masodik, illetve janius elsd hétféje
12.00 6ra). A legfeliebb 5 munkanapos késedelmes leaddst nem kell kildn kérvényezni, a

o2z

kil6neljarasi dij kilrasat is automatikusan végzi a TOH.

2 Nem magyar anyanyelv(i hallgatd esetében nem kell magyar nyelv( szinopszist leadni.
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Az el8z8ekben meghatarozott 5 munkanapon til csak dékani méltanyossagi engedéllyel rendelkez6
hallgatdk nyGjthatnak be szakdolgozatot. Azok a hallgatok, akik az emlitett, legfelijebb 5 munkanapos
késedelemmel, vagy esetlegesen a dékani méltanyossagban megjeldlt hataridbig sem nydjtidk be a
szakdolgozatukat, csak a kovetkez$ zarOvizsga id6szakban vizsgdzhatnak, melyre a kovetkezd
félévben Ujra jelentkezni kdtelesek.

LBizalmas” dolgozat

Bizalmas mindsitést csak a szakdolgozatban szerepl$ cég, intézmény frdsos kérelme alapjén lehet
engedélyezni. A kérelemben meg kell jelbIni azokat az okokat, melyek miatt a bizalmas min&sitést
kérik. A kérelmet a szakdolgozat készitésének megkezdésekor, de legkésdbb a szakdolgozat leadasi
hataridejét 2 hénappal megel6zéen kell benyujtani. A kérelemrél az oktatasi dékan-helyettes dént 30
napon belll.

A bizalmas mindsités engedélyezése esetén a ,Bizalmas” kifejezésnek feltétlenll szerepelnie kell
mind a kiils6, mind a belsd cimlapon. Az ilyen mindsitésli szakdolgozathoz csak a biratathoz, illetve a
zarbvizsgaztatashoz szliikséges mértékben férhetnek hozza harmadik személyek, természetesen ebbe
beleértve a szakdolgozatok plagium vizsgdlatat végzé személy(ekelt is.

A bels6 és kiilso biralé

A szakdolgozat egy példanydt a dékani felkérd levél kiséretében a TOH eljuttatia a belsd birdld
személye szerint érintett tanszékre, ahol a birdlatot a megadott hatdridéig elkészitik és a dolgozattal
egy(tt visszajuttatjdk a TOH-ra.

A klls6 birdléhoz a hallgatd juttatja el a dolgozatot, aki azt - sajat maga, vagy a hallgaté Gtjan - a
megadott hatériddig a birdlattal egytt visszajuttatja a TOH-ra. A kilsd birald altal visszajuttatott
példanyt a zarévizsga végén a hallgaté visszakapja.

A zardvizsga tételsorok

Alap és mesterképzésen a zarbvizsga két részbfl éll, az egyik a szakdolgozat védése, a masik a
komplex vizsga. A komplex vizsga a szakhoz tartozd legaldbb 20 kredit értékil kotelezé targyakbol
Hsszedllitott kérdésekbd! all. Az Gin. komplex kérdéseket (zardvizsgatételeket) a szakfelel6shdz tartozd
szervezeti egység honlapjan kell kdzz€é tenni az 6szi félévben legkésébb november 30-ig, a tavaszi
félévben legkésdbb aprilis 30-ig.

Az a hallgat6, aki két szakiranyon zarévizsgazik, mindkét szakirdnyhoz tartoz6 kérdéssorbdl hiz tételt.

A szakdolgozatok elfogadasa, ellendrzése

A szakdolgozat elfogadasa a zdrdvizsgara bocsatas egyik feltétele. A szakdolgozatot két birald (kulsd
és belsd) érdemjeggyel és szbvegesen értékeli.

Amennyiben a kilsé biratat nem érkezik be a megadott hatdriddig, illetve a két értékelés kbzil az
egyik elégtelen, vagy a két értékelés kdzott ketténél tobb jegy eltérés van, harmadik birdlénak kell
kiadni a dolgozatot. A harmadik biralét a képzés/szakirany felelbse kéri fel.

A szakdolgozatok plagiumkerestvel torténd ellenbrzését a kari kényvtar vezetSje Aaltal Kijelbit
kényvtaros(ok) végzi(k), melyet az adott félév zardvizsgaira leadott valamennyi szakdolgozat
tekintetében legkésBbb a zardvizsga idGszak megkezdését megel6z6 10 munkanappal bezérblag
elvégeznek. Amennyiben egy adott dolgozat kapcsan plagium gyandja merll fel, errdl a birdld
haladéktalanul értesiti az oktatasi dékénhelyettest, aki az esetet még a zdrbvizsga idbszak
megkezdését megelSzben kivizsgalja. Ha a plagizalast az oktatdsi dékanhelyettes bizonyitottnak latja,
gy a hallgaté szakdolgozata elégtelen minSsitést kap, az adott félévi zardvizsgdn nem vehet részt és
{j szakdolgozat készitésére kotelezett. llyen esetben az oktatdsi dékanhelyettes hivatalbol kteles a
hallgato ellen fegyelmi eljarast kezdeményezni.

A hallgatd az elfogadott szakdolgozati birdlatokat legaldbb 5 nappal a zarévizsgat megeldzben a
Neptunban - pdf vagy jpg formatumban rbgzitve -~ megtekintheti, annak érdekében, hogy a védésre
felkésziilhessen. A szakdolgozatra vonatkozé kérdést a hallgatok szédmdra a zarbvizsga eltt
nyilvanossagra hozni nem lehet.
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10.

11.

12.

A zarévizsgan valo részvétel feltételei, a zarévizsga beosztas

A szakfelelBsi titkarsdgok a végleges és a zardvizsga bizottsdgi eindkokkel elbzetesen egyeztetett
zarbvizsga bizottsdgi beosztdsokat legkésbbb a zardvizsga idészak megkezdését egy héttel megel6z6
napon 12.00-ig eljuttatjak a TOH-ra.

Zéarbvizsgan a hallgatd akkor vehet részt, ha

v'  az adott képzésen abszolutoriummal rendelkezik,

v jelentkezett a zardvizsgara,

v elfogadott szakdolgozata van,

v nem all fenn tartozdsa az intézmény felé (Ezt a hallgatd a dokumentumtérban taldlhatd
nyilatkozattal tudja igazolni, melyet a zarbvizsgdz6 hallgatok részére meghatérozott
vizsgaidBszak utolsé napjat kovetd 7. és 10. nap kdzOtt lehet az arra jogosultakkal alairatni és
a TOH-n leadni).

A zardvizsga megkezdése elbtt legkéstbb fél Sraval koteles a hallgatd megjelenni a zarbvizsga
helyszinéll kijel6lt teremnél.

A zarbvizsga menete

A zarbvizsga elndke a megjelent zardvizsgazokat kdszonti és megnyitja a zérovizsgat. A zarbvizsga
bizottsagok jegyz8i szdban tajékoztatidk a zardvizsga menetérdl a bizottsag tagjait és a zardvizsgazo
hallgatdkat.

A zarbvizsga eindke a jegyzd segitségével (névsorban vagy hallgatdi jelentkezésre) kivalaszt 3-4 fét, aki
a teremben marad és felkészill a vizsgara.

A jeldltek megkapjak a szakdolgozathoz kapcsolddd, a birdlo(k) altal feltett kérdést és hlznak egy
komplex kérdést. A vizsgdra a hallgatdk 25-30 perc felkészilési idét kapnak. Amennyiben a haligatd a
kihGzott kérdést visszaadja, jelezve, hogy arra vélaszolni nem tud, gy védésre sem bocsathatd.

A hallgaté a Zardvizsga Bizottsag elftt bemutatja, ismerteti és 10-12 percben megvédi dolgozatat,
amelybe beilleszti a birdlatokra és a bizottsag &ltal a szakdoigozathoz kapcsol6dé kérdésekre adott
valaszat.

A hallgatd valaszol a komplex kérdfzsre és a bizottsag daltal feltett kérdésekre. (A prezentéciod
elkészitéséhez segitséget nydjt az ,Utmutatd a szakdolgozat készitéséhez és a zarbvizsgdra vald
felkészliléshez” cimd, 5. sz. melléklet.)

Az utolséként zardvizsgdzd hallgatd szakdolgozat védését és komplex vizsgdjat az utolsé elbttiként
vizsgaz6 hallgatd koteles végighallgatni. Amennyiben barmely oknél fogva az utols6 elbttiként vizsgdzo
hallgaté nem marad a teremben, gy a jegyz6 kételes gondoskodni arrdl, hogy az adott bizottsagnal
zarbvizsgéz6 hallgatdk kbzll legaldbb egy f6 hallgassa végig az utolséként zardvizsgazd hallgatd
szakdolgozat védését és komplex vizsgajat.

A zarbvizsga befejezésekor az elndk tajékoztatja a hallgatdkat az elért eredményekrdl. A hallgatonak
jogéban all kérni, hogy ne nyilvdnosan (a tobbi zarbvizsgdzo elbtt) hangozzon el az altala elért
eredmény, ezért az eindknek a kihirdetés elbtt a vizsgdzdk beleegyezését kell kérni a nyilvdnos
eredményhirdetéshez.

Zarovizsga eredménye

Alap és mesterképzésen a zardvizsga eredménye - a két opponens véleményének figyelembevételével
- a szakdolgozatra és annak védésére adott érdemjegybdl, valamint a komplex szakmai vizsga
érdemjegyébdl szamitott egyszer(i szamtani &tlag. SzakirdnylG tovabbképzésen a zardvizsga
eredménye a szakdolgozatra és annak védésére adott érdemjegy.
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13.

A zarbvizsga eredményét a bizottsag allapitia meg oly médon, hogy
1) egy érdemjeggyel értékeli a szakdolgozat védését (figyelembe véve a szakdolgozat kulss és
belss birdldjdnak javaslatat az érdemjegyre);
2) egy érdemjeggyel értékeli a komplex kérdésekbdl hlzott tétel megvalaszolasat.
A jeldlt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztalyozzék, és zart Ulésen - vita esetén szavazéssal -
allapitjak meg az érdemjegyeket. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A fenti két érdemjegybd! szamitott egyszer( szamtani atlag adja a zarbvizsga eredményét, melyet két
tizedes jegy pontossaggal kell meghatarozni.

Példa:

Szakdolgozat + védés: 5

Komplex kérdés: 4
Zarbvizsga atlaga: 9/2=4,50

Amennyiben a vizsgdn a bizottsdg a szakdolgozatok védésére elégtelen jegyet ad, a hallgaténak Uj
dolgozatot kell készitenie. [TVSZ 57.§ (10)]

Amennyiben a vizsgén a bizottsag a komplex kérdésre adott valaszra elégtelen jegyet ad, a hallgat
legkordbban a kovetkez$ zardvizsga idészakban tehet javitd vizsgat. [TVSZ 61.8 (3)]

Sikertelen zérdvizsga esetén a jelblt legfeljebb két alkalommal tehet javitd zardvizsgat. Az elsd javitd
zarbvizsgara legkdzelebb a kdvetkez$ zardvizsga idészakban kerlilhet sor. A 2012. szeptember 1. el6tt
hallgatéi jogviszonyt létesitettek esetén 3 naptéri éven bellll, a 2012. szeptember 1. utén hallgatoi
jogviszonyt létesitett haligatdknak 4 naptdri éven bellil lehet javité zarbvizsgat tenni. Az elso sikertelen
zardvizsgat koévetd masodik féléven tdl csak (j szakdolgozat készitése és elfogaddsa utan lehetséges
ismételten zardvizsgdzni, az adott tanévben megallapitott zarévizsga dij befizetése mellett.

A diploma (oklevél) mindsitése

A diploma/oklevél mindsitése két részbbl all. Egyik része a fenti zarbvizsga eredmény (lésd 12. pont), a
masik része az oklevél atlagaba beszamité tantargyak (régi képzések esetében szigorlat) egyszeri
szamtani atlaga. Az oklevél atlagaba beszamité targyakat lasd a TVSZ 3. sz. mellékletében. A
szakiranyl tovabbképzésben résztvevs halligatok esetében a szakirdny vezetd altal megadott harom
tantargy egyszer( szadmtani atlaga kerlil beszamitasra (lédsd 14. pont).

Abban az esetben, amennyiben a hallgaté egy idGben tObb szakirdnybdl is zarbvizsgéat tesz, az oklevél
atlag kiszamitdsanal figyelembe kell venni a méasodik szakirdny szakiranyban megjeldlt tantargyainak
eredményeit is.

Az oklevél atlagaba beszamitd tantargyak eredményének meg kell hatérozni az egyszerd szamtani
atlagat. Két féléves targy esetén azokat atlagolni kell, szintén két tizedes jegy pontossagig.

Példa az atlag kiszamitasara:

Tantargyi eredmények: 5
4,50
4,50
5
tantargyak atlaga: 19/4 = 4,75 (két tizedes jegy pontossaggal)

Ezt kdvetben a fenti zardvizsga atlag és az oklevé! atlagaba beszamitd targyak egyszerl szamtani
atlagat kell meghatérozni.

Példa: (4,50+4,75)/2=4,63
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A kiszamitott atlag alapjan az oklevelet az aldbbiak szerint kell mindsiteni:

5,00 kivalo
4,51 - 4,99 jeles
3,51 - 4,50 j6

2,51 - 3,50 kbzepes
2,00 - 2,50 elégséges

A 4,63-as atlag szerint az oklevél mindsitése jeles.
A zarévizsgajegyz6kdnyvben és az elektronikus indexben mindkét adatot fel kell tlintetni.
14. Szakiranyu tovabbképzés esetén az oklevél atlagaba beszamité targyak

A szakiranyu tovabbképzések esetében legkésGbb 2014.08.31-ig jelen szabalyzat médositasaval kell
kOzzétenni az oklevél atlagaba beszamit6 targyakat.

Jelen szabdlyzat 2014. jlnius 16-dn Iép hatdlyba, rendelkezéseit ettél a naptdl kezdve kell alkalmazni.
Kivételt képeznek a szakdolgozat készitéssel és zarbvizsgaval kapcsolatos rendelkezések, melyeket csak
2014. jdlius 1-t6l kell alkalmazni.

Budapest, 2014. jlnius 13.

/ Dr. Szemlér Tamas
dékan
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1. sz. melléklet

g

Leadasi hataridé: 2014. szeptember 05-ig a Neptunon keresztil

A hallgat6 neve: Neptun azonosité:
Szak: Munkarend:
Szakirany (ha van): Aktiv félévek szama:

Korabbi félévekben teljesitett kredit:

Adott félévben felvett kredit: _

[targyak és kreditek felsorolasa automatikusan a Neptunbol]

Alulirott kijelentem, hogy koételez6 szakmai gyakorlatomat Magyarorszagon, az alabbi
foglalkoztatonal kivanom eltdlteni.

Foglalkoztato cég neve:

Foglalkoztaté cég cime:

Véllalom, hogy kérvényem engedélyezése esetén a szakmai gyakorlatrol .sz616
szabalyzatban foglalt dokumentumokat hataridére a TOH-n leadom.

Datum: A hallgat6 alairasa:
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2. sz. melléklet

Leadéasi hatarid6: 2014. szeptember 05-ig a Neptunon keresztil

A hallgatd neve: Neptun azonosito:
Szak: Munkarend:
Szakirany (ha van): Aktiv félévek szama:

Korabbi félévekben teljesitett kredit:

Adott félévben felvett kredit: _

[targyak és kreditek felsorolasa automatikusan a Neptunbdl]

Alulirott kijelentem, hogy kotelezd szakmai gyakorlatomat kalféldon

orszaghan varosban kivanom teljesiteni.

Foglalkoztato cég neve:

Foglalkoztatd cég cime:

Foglalkoztatom tisztaban van azzal, hogy f6éiskolai hallgatoként szakmai gyakorlat cimén
kivanok nala dolgozni.

A szakmai gyakorlat KkUlfoldén torténd teljesitését sajat elhatarozasomra
kezdeményeztem, ezt szamomra a féiskola nem irta eld.

Tudomasul veszem, hogy onként kezdeményezett kulfoldi szakmai gyakorlatom a BGF
mikodési kbérén Kivill esik, igy engem ért egészségi-, baleseti-, vagyoni-, vagy mas
karokért vagy altalam okozott karokért a foiskola feleldésséget nem vallal és ilyen igényt a
féiskolaval szemben nem tamasztok.

Kijelentem, hogy szakmai gyakorlatomat csak élet-, egészség-, baleset-, vagyon-, lti- és
teljes kori felelGsség biztositasok megkotésével kezdem meg.

Datum: A hallgat6 alairasa:
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3. sz. mellékiet

Gbb a vizsgaidoszak utolsé hetében a szakfeleldsi titkarsagon

Kérjuk, sziveskedjen a szakmai gyakorlat utolsé napjat kovetden mielSbb leadni! 3
Felhiviuk szives figyelmét, hogy a szakmai gyakorlat értékelés formanyomtatvanyt kizarélag az On éltal
elkészitett 3-4 oldalas beszamolbval egyiitt adhatja le.

A hallgaté tolti ki!

A hallgaté neve: Neptun azonosito:
Szak: Munkarend:
Specializacio (ha van): Aktiv félévek szama:

A szakmai gyakorlat helyén a munkaltato télti ki!
A szakmai gyakorlat teljesitésének helye (intézmény/cég megnevezése, cime, telefonszama):

A szakmai gyakorlat id6tartama:

A hallgato teljesitményének szoveges értekelése:

A hallgato az Egylittm(ikddési megallapodasban foglalt szakmai gyakorlatot:
TEUESITETTE / NEM TELJESITETTE

Nem teljesités esetén a szakmai gyakorlat megszakitasanak oka, id6pontja:

Datum: P. H.

Név, beoszias: Alairas:
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4, sz. melléklet

To be filled in by the student

Student’'s name: Neptun-code:

Place and year of birth:

Student’s availability (telephone, e-mail):

Course: Fulltime/part-time (pls underline as appropriate)

Specialisation:

To be filled in by the company mentor

Company name, address, telephone no.

Duration of placement:

Pls give reasons if placement was terminated before the compulsory 15 weeks:

Assessment of student’s work during the placement:

Assessment of student’s work (pls underline as appropriate):
Pass/Fail

_ Date: Company stamp

Name, position: Signature:
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5. sz. melléklet

UTMUTATO
SZAKDOLGOZAT KESZITESEHEZ ES A ZAROVIZSGAHOZ

1. Szakdolgozat/Diplomamunka

A tanulmanyaikat befejezd hallgatoknak szakdolgozatot/diplomamunkat kell késziteniik, amellyel
bizonyitjiak, hogy a szak képesitési kivetelményeiben megfogalmazott kdvetelmények szerint megfeleld
szakmai ismeretekkel rendelkeznek és tdjékozottak a szakirodalomban. A hallgatdnak a szakdolgozatat
onalidan kell elkészitenie és zarbvizsga-bizottsag elbtt kell megvédenie. A szakdolgozat készitését egy belsd
és indokolt esetben egy kllsd konzulens segiti.

A szakdolgozattal kapcsolatos szabélyozast a TVSZ 57. §-a tartalmazza.

2. Témavalasztas

A hallgaték szakdolgozati témainak kapcsolatban kell tennie az adott szakon elsajatitott tananyaggal, ezért
az egyes tanszékek rendszeresen meghirdetik a tanszék altal oktatott tantargyakhoz és tananyaghoz
kapcsolodo szakdolgozati témakdroket, amelyekbdl a hallgatok valaszthatnak. A féléves szakmai gyakorlat,
illetve a munkatapasztalat elGsegiti a szakdolgozatok eredményes elkészitését, de szakdolgozat készithetd
kordbbi TDK dolgozat, tudoményos palyamunka, illetve évfolyam-dolgozat alapjan is, annak
tovabbfejlesztésével.

A szakdolgozati témakodroket az intézetek/tanszékek hirdetétébldikon és a Kar honlapjan a szervezeti
egységek/tanszékek dokumentumainal teszik kbzzé.

A hallgatonak a szakdolgozati témavalasztasat a felkért konzulenssel kell egyeztetni.

3. A szakdolgozat kutatasi koncepciéjanak elkészitése

A haligaténak kutatasi koncepcidt kell készitenie, amely a szakdolgozat [ényegét tartalmazza.
A Koncepci6 terjedelme 2-4 oldal, melyet a hallgaté az elsé konzultacié alkalmaval kell, hogy leadjon a
belsé konzulens részére.

A kutatasi koncepcio az alabbiakat tartalmazza:

* A hallgaté neve (szak, munkarend, szakirény [ha van]).

*  Abels6 konzulens tanar neve, beosztasa.

= A dolgozat, a kutatds célja: ebben kell részletezni a témavélasztas indokat (aktualitds, fontossag,
gyakorlati haszon), megfogalmazni a kutatasi célokat (kérdésként megfogalmazva), a hipotéziseket (ha
van), a kutatas targyat.

»  Bibliografia, szakirodalmi feldolgozottsdg - révid szakirodalmi &ttekintés és a témakdrben eddig
olvasott és relevansnak tartott forrasok felsorolasa.

» A szerzb kordbbi tanulmanyaival, munkassagaval valé kapcsolat (vagyis milyen tantargy soran
taldlkozott a kutatasi témaval, irt-e kordbban hazi dolgozatot, TDK- dolgozatot e targyban).

= Az adatgy(jtés, az alkalmazandé primer és/vagy szekunder kutatasi technikak révid felvdzolasa.

A kutatas tervének, menetrendjének bemutatasa.

»  Afeldolgozni tervezett forrdsok bemutatdsa (kOnyvtéri kutatds, szamitégépes informacidkutatdsi igény
stb.).

Amire Ugyelni kell a koncepcid elkészitésekor:

» A koncepcib terjedelme legyen aranyban a kutatdsi tevékenységgel. Szakdolgozat esetén 2-4 oldalas
koncepcidt javaslunk: ez elég rovid, célratord 6sszefoglaldst kivan.

»  Torekedni kell a lényegi kérdések, feladatok, tények bemutatdsara. A koncepcidban a tartalmi
Osszefliggésekre, a kutatasi célra és az ahhoz val6 elérés médszerére kell koncentraini.

= Legyen aranyos a koncepcid, nem az a cél (pl. szakirodalmi feldolgozotisag), hogy azt valtozatlanul &t
lehessen venni a szakdolgozatba, hanem minden felvet6dd kérdéssel sulydnak megfelelen kell
foglalkozni.

H-1165 Budapest, Didsy Lajos utca 22-24. | Telefon: (+36-1) 467-7800 | Fax: (+36-1) 467-7819 | www.bgf.hu/kkk

20



* A koncepcid egyrészt a hallgaténak sz6l, masrészt a témafelelés konzulens tanarnak. Fontos tehét,
hogy a konzulens is pontosan megértse, a koncepcid készitéje mit is szeretne kutatni, annak mi az oka
és a célja. Tartézkodjon az altalanossagoktdl, legyen konkrét, pontos, targyszer(.

4. Konzulensek és a konzultacié szabalyai

A beadott koncepciét a tanszék vezetése, illetve a belsb konzulens megvizsgalja. A belsd konzulensek az
intézeti tanszékek oktatdi kbzUl kerlinek ki, azonban a tanszékek belsé konzulensként felkérhetnek az
oktatasban részt vevd kiilsé szakembereket is.

A klils6 konzulenseket a hallgaték maguk valaszthatjdk a témaban jartas szakemberek kozll. Ehhez
kérhetik a szakirany-vezet6k segitségét.

A belsd és a kiilsé konzulens értékeli a koncepcibt, és kiegészitést vagy témavaltoztatast javasolhat.

A szaktanszékek konzultdcids lehetéséget biztositanak a hallgatéknak. A belsd konzulensek konzultacits
idopontjait a tanszékek irjak ki és az egyéb feltételeket is 6k hatdrozzak meg (pl. a konzultacidkon vald
megjelenés gyakorisaga).

A konzultdlasok elmulasztdsa esetén a konzulens megtagadhatja a dolgozat birdlatat. A konzultalasokon
valé megjelenést (minimum 3 alkalmat) az erre szolgdlé nyomtatvanyon igazoini szliikséges. (A nyomtatvany
a kar honlapjan a TOH Dokumentumok kdnyvtarban talalhato.)

5. A szakdolgozat formai kévetelményei
5.1 A szakdolgozat felépitése

A szakdolgozatban a cimlapot a tartalomjegyzék kbveti majd a tablak és abrak jegyzéke. A tartalmi rész a
bevezetés elsé oldalatl az Osszegzés/Kovetkeztetések utolsd oldaldig tart. A tartalmi részt kéveti az
frodalomjegyzék valamint a Mellékletek:

- Bels6 boritd

- Tartalomjegyzék

- Tablazatok jegyzéke

- Abrajegyzék

- Bevezetés

- Fejezetek

- Osszefoglalds

- lrodalomjegyzék

- Mellékletek

A tartalomjegyzékben és a dolgozatban a fejezetek, alfejezetek cime meg kell, hogy egyezzen, és a
tartalomjegyzék pontosan kell, hogy tartalmazza az oldalszamot.

5.2 A szakdolgozat kiilalakjara vonatkozo kdvetelmények

A dolgozatot szamitogépen, szbvegszerkeszté alkalmazédsaval kell elkésziteni és A/4-es méretben -
egyoldalas formaban - kell kinyomtatni. Két bek&tott példanyban kell elkésziteni. (A haligatd példanya lehet
spiralozott is.)

5.2.1 A szakdolgozat kiils6 formai kbvetelményei

Kilso boritd fekete szin(, k6zépen a

SZAKDOLGOZAT

elnevezés, a jobb alsé sarokban a

hallgatoé neve
a benyujtas éve
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Belsd boritd

BUDAPESTI GAZDASAGI FOISKOLA
KULKERESKEDELMI KAR

.......... tagozat

.............. szakirany (ha van)

CIM
Mindezek kbzépre helyezve, 14-es méretben, nagybetlivel irva.
Jobb alsé sarokban:

Készitette: XY

A lapbels6 boritd aljan kézépen:

Budapest, 201X.

Abban az esetben, ha a dolgozat bizalmas informacidkat tartalmaz, ezt a dolgozat jobb felsé sarkaban a
BIZALMAS elnevezéssel kell jeldini a kilsé és a belsd boritdra is.

A belsé boritét a Tartalomjegyzék kdveti a 3. oldalszdmozassal.

A szakdolgozatot mésfeles sortdvolsaggal kell irni, 12-es betlimérettel, ajanlott betlitipus Times New
Roman. Egy oldainak kb. 32-36 sort kell tartalmaznia. A szakdolgozat tartalmi részének elvart terjedelme
55 - 70 oldal (amely tehat nem tartaimazza a Tartalomjegyzéket, a Tablazatok és az Abrak jegyzékét, az
Irodalomjegyzéket, a Mellékleteket/Fliggeléket).

A margé minden oldalon 2,5-2,5 cm, és a kétéshez +0,63 cm a baloldalon.

A dolgozatot decimalis rendszerben kell tagoini, a tartalomjegyzékben rogzitetteknek megfelelben. Az egyes
fejezetcimeket vastagon szedett NAGYBETUVEL, az alfejezetek cimeit vastagon szedett kisbet(ikkel kell irni.

A dolgozathoz meilékletek csatolhatok, amelyeket az irodalomjegyzék utén kell elhelyezni. A mellékletben
tablazatok, abrdk, egyéb olyan dokumentumok szerepeltethetdk, amelyek a dolgozat mondanivaléjanak
illusztralasara szolgalnak, de nem képezik a dolgozat érdemi részét.

5.2.2 A hivatkozas szabélyai, labjegyzetek

A szerzbnek - mondanivalja bizonyitdsara, alatdmasztasdra, tovabba a témaban szakmai elbdei
munkassaganak bemutatdsdara - szlikségszerlien idéznie kell. Dbnise el elbzetesen, hogy milyen
hivatkozasi médot hasznal.

AlapvetBen kétféle hivatkozas lehetséges:

*  Amennyiben a dolgozat szévegrészében konyvbdl, folybiratbél, napilapbdl, kéziratbdl, vallalati
dokumentumbdl stb. szd szerint idézlnk, akkor a szévegben az idézetet idéz6jel kdzé kell tenni. A felsd
idézbjel utdn a szerzbre és zarbjelben a kiadas évére valamint az oldalszdmra, ahonnan idéztlk.
Példaul: (Kozma - Tari [1998] 18. 0.) Ha ugyanazon szerzd, ugyanazon évben megjelent t8bb
munkajara is hivatkozunk, akkor az évszam mellett az abécé kisbetliit szerepeltetjlk a megjelenés
idejének megfelelden, az a-nal kezdve, pl. (Kozma [1998a] 18. 0.), vagy (Kozma [1998b] 71. o.).
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Harom vagy tbbbszerzés mlre térténd hivatkozas esetén (Benet et al. [2003] 35. 0.) a hivatkozas

szbvegbeli formaja.
* A nem szb szerinti idézet esetén a szbvegrészben alkalmazott szakirodalmi hivatkozas szokasos és

célszer( formdja: zardjelben a hivatkozott mi szerzbjének neve és szbgletes zarbjelben a mi
megjelenésének éve, példaul: (Kozma [1998a)).

A szakdolgozatban csak egy hivatkozasi rendszert hasznéljon, de azt kdvetkezetesen. A hivatkozasnal
Ogyeljen az egyértelm visszakereshetdség fontossagaral

5.2.3 Tablazatok, abrak és grafikonok

A tablazatokat a statisztikai elGirdsoknak megfeleléen kell elkésziteni, vagyis a tablazatokat meg kell
nevezni (legyen cime), a jobb felsé sarkon kell feltiintetni a tablazat sorszamat (pl. 3. téblazat), a megfeleld
mértékegységet. Az dbrakat és a grafikonokat is a tabldzatokhoz hasonidan, megfelelé sorszammal kell
ellatni. Amennyiben az abra vagy a tablazat nem a hallgatd sajat szerkesztése, akkor az abra vagy a
tablazat alatt pontos hivatkozas is szlkséges - melyik szakirodalomban, s azon bellll pontosan melyik
oldalon taldlhaté a felhasznalt dbra vagy tablazat. A grafikonokat koordindtarendszerben, pontosan kell

abréazolni.
A dohanyzas egészségkarosité hatasainak koltsége és a kiesett jovedelem valamint a

dohanyszektorbol szirmazé bevétel Magyarorszagon 1995 és 2010 kozott

1. tablazat
mértékegység: milliard Ft

Koltség/Bevétel 1995 1996 1998 2003 2010
Kozvetett & kozvetlen 190 230 270 410 441
koltség Osszesen
A koltségvetés
dohanyszektorbol 65,7 73,3 116,3 215 352
szarmazo bevétele

Forras: http://color.oefi.hu/adat.htm
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Forréas: (Varga-Veld [2010]) alapjan sajat szerkesztés

2. abra
A 2007-2013-as Kohézios Alap becsiilt hatasa Magyarorszagon (% tobblet)

A nagyobb méret(, 6sszefoglald tablazatokat a mellékletben a dolgozat végén kell elhelyezni.
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5.2.4 Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzéket a dolgozat végén kell elhelyezni. Az egyes munkakat a szOvegkdzi hivatkozasoktoi
flggetlenll fel kell tlintetni. Teljes részletességgel kell tartalmaznia mindazon forrasokat, amelyeket a
szakdolgozat elkészitése soran felhasznalasra kerliltek - a szerz6k szoros abe-szerinti felsorolasaval.

Egy szerz6 16bb munkdja esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell megéllapitani, a korabbival
kezdve. Azonos szerzé ugyanazon évben megjelent mdveit az abc kisbetdivel kiegészitve kell megjelentetni
pld. Howarth [1999a], Howarth [1999b]. Folybiratok esetében és tanulmanykdteteknél az oldalszamot (-6
-ig) is fel kell tlntetni.

Magyar és kUIfoldi szerzbk esetén, tovabba tébbszerzés munkdra térténd hivatkozasnal az aldbbi példak
szerint kell eljarni:

Benet I. - Petrik P. - Zoltdn A. - Vass T. [2003]: Agrargazdasagi feladataink az EU-csatlakozas
fényében. Mezbgazdasdgi Kiadd, Budapest 268 o.

Bradley, John -Morgenroth, Edgar - Géacs, Janos - Untiedt, Gerhard [2004]: A Study Of The Macro-
Economic Impact Of The Reform Of EU Cohesion Policy, The Economic and Social Research Institute,
4 Burlington Road, Dublin 4, Ireland, October 29, 2004

Krugman, Paul R. - Obstfeld, Maurice [2003]: Nemzetkdzi gazdaségtan: Eimélet és
gazdasagpolitika. Panem kiadé, Budapest

Mankiw, N. Gregory [2005]: Makrodkonémia. Osiris Kiadé, Budapest

Ramanathan, Ramu [2003]: Bevezetés az Okonometridba alkalmazdsokkal. Panem Kdnyvkiadd,
Budapest, 2003

Varian, Hal R. [2005]: Mikrookonémia kdzépfokon: Egy modern megkdzelités. Akadémiai Kiado,
Budapest 745 o.

Zalai Emdé [2011): Matematikai kézgazdasagtan I.: Altaldnos egyensilyi modellek és
mikro6konémiai elemzések. Budapest: Butterworth; Akadémia Kiadd, 2011. XV+840 p. (ISBN:978
963 05 9150 8)

Internetes forrasok hivatkozésa:

A teljes internetes cim (weboldal elérési cime) és a letéltés pontos datuma (ev hénap, nap)

(Ietoltve 2006 okt 9.)

Olson, N. B. (ed.): Cataloging Internet resources. In:
http://www.purl.org/oclc/catalaoging-internet (letdltve: 2009. janudr 6.)

5.3 Helyesiras
A helyesiras, a stilus és a fenti formai kbvetelmények a birdlat szempontjai kdzétt szerepeinek. A

helyesirast illetben az MTA &ltal kiadott, legljabb ,A magyar helyesiras szabalyai” cimi kiadvany az
iranyado.
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6. Zarbvizsga

A Zardvizsga Bizottsag altaldban harom fébdl all, az elndk és a kar két oktatfja. A bizotisag elntke
rendszerint a szakma elismert képviselje. A Zardvizsga Bizottsdg munkéjat segiti és a zardvizsga
lebonyolitdsdnak jogszerl menetét ellendrzi a bizottsag jegyzbje, aki a kar oktatdja.

A zardvizsga részei:
" 3 szakdolgozat révid bemutatdsa 10-12 percben (ehhez irasvetitd, projektor hasznalhatd),
reagalds az irasbeli birdlatokra, a bizottsag elntke, illetve tagjai altal feltett, a szakdolgozathoz
kapcsolddd kérdések megvalaszolasa;

®  akomplex zarbvizsga kérdés megvalaszolasa.
7. Prezentacio

A szakdolgozat védése a szakdolgozat bemutatasaval, prezentalasaval kezdédik.

A prezentacio Osszedllitasard), tartalmardl a hallgaté dont. A prezentacié Osszedllitdsandl a hallgaténak
szamolnia kell azzal, hogy a prezentaciéra rendelkezésre éll6 idé 10-12 perc.

Réviden be kell mutatni a dolgozatot, és reagélni kell a birdlatokra, vagyis meg kell védeni az allitasokat. A
prezentaci6 célja a zarbvizsga bizottsag érdeklbdésének felkeltése a szakdolgozat témaja és iréja irant. A
védésre be lehet vinni a szakdolgozat egy példanyat, a birdlatokat és a prezentacidhoz készitett
jegyzeteket.

A prezentacio javasolt felépitése:

A bemutatkozést kdvetSen réviden foglalja 6ssze, hogy mirdl fog beszélni. Célszer(i bemutatni a dolgozat
felépitését, megindokolni a témavalasztast majd ismertetni a kutatdsi célokat, a kutatasi kérdéseket és a
kutatds modszertanat.

Emelje ki, és ragadja meg a legfontosabb eredményeket. Feltétlen(ll reagaljon a biralatokban levé kritikara,
ha nincs ilyen, akkor pedig kOszénje meg konzulenseinek a tdmogatdst. Amennyiben a hallgaté a
szakdolgozathoz kapcsolédd kérdésre adandd valaszt is be tudja épiteni a prezentacidjaba, azt a bizottsag
értékelni fogja.

A prezentacié lehetbleg ne rekedjen meg az egyszer(i szdbeli bemutatasnal, probaljon valamilyen
szemléltetési technikédt hasznalni. A vizualis el6adas dnmagdaban is felkészliitséget sugall és lehetdvé teszi
a bizonyit6 erejl tablazatok, abrak, dsszefliggések bemutatasat. Ha szbveget tartalmaz az &bra, akkor az
feltétienll legyen toémor, Iényegre t6r6. Tartdzkodjon a definicibk €s a hosszli idézetek vizudlis
bemutatasatol.

A prezentalas mddja

Tobbféle prezentacids technika, killénb6zd szoftverek (PowerPoint, Prezi) hasznalhatok a zardvizsgan. Ezek
segitségével szemléletesebben bemutathatd a hallgato altal feldolgozott téma, az elért eredmények.
Fontos, hogy a halligatdé sajat monitordn ldssa a kivetitett anyagot, mert a prezentacié Osszhatdsat
lényegesen rontja, ha elbadas kbézben forog vagy nem a bizottsag felé prezentdl a hallgatd, lehetlség
szerint tartani kell a szemkontaktust a bizottsaggal.

Javasolt, hogy a megtervezett diasorhoz szerkessze meg, fogalmazza meg az elfadds szlveges
mondanivaldjat is a hallgatd. A szbveg és a vetitett kép mindig kapcsolédjon egymashoz.
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