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A Budapesti Gazdasagi Foiskola a zarovizsgat a Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatanak IV. A képzés lezarasa c. fejezetében (tovabbiakban: TVSZ)
szabalyozza. Az eljarasrend a TVSZ alapjan készilt a Kilkereskedelmi Kar
(tovabbiakban: Kar) vezetésének jovahagyasaval és az alap-, a mester- és a
szakiranyu tovabbképzés hallgatéira vonatkozik.

A Kar Tanulmanyi és Oktatasszervezési Hivatala (tovabbiakban: TOH) az
eljarasrendben szabalyozza a zardvizsgara valé jelentkezést, a szakdolgozat
leadasat, a zarovizsgan valo részvételt, illetve a zarovizsgat koveté adminisztracios
teendodket.

A szakdolgozat leadasat megelozo eljarast, illetve a szakdolgozat formai
kovetelményeit az ,Utmutaté a zardvizsgara valé felkésziiléshez” c. kiadvany
tartalmazza. (1.sz. melléklet alapképzés, 2.sz. melléklet mesterképzés, 3.sz.
melléklet szakiranyl tovabbképzés)

A szakdolgozat leadasa, a zardvizsga
1. A szakdolgozat leadasanak feltétele

Szakdolgozatot az a hallgaté nyujthat be, aki valamely szakon tanulmanyait
befejezte, vagyis az abszolutoriumot megszerezte, illetve azt a szakdolgozat
leadasanak félévében szerzi meg. Az abszolutéoriumot a TOH allitia ki, a
szakdolgozat benyujtasa elott, de legkésobb a zarovizsga-idészakot megelozo 5.
munkanapon.

2. A zarévizsgara valo jelentkezés feltétele

A felsooktatasi torvény nem szab hatart annak, hogy az abszolutériumot kévetden
meddig lehet zarovizsgat tenni, azonban minden esetben a hatalyos képzési és
kimeneti kovetelmények szerint teheté le a HTJ szabalyzatban eloirt dijtétel
befizetése esetén. A zarovizsga letételét a végbizonyitvany (abszolutorium)
kiallitasatol szamitott hetedik év eltelte utan a szakvezeté egyéb feltételekhez
kotheti.

A zarovizsgak idopontjat az intézmény a tanév munkarendjében teszi kozzé. A kar
mindkét félév végén, az 6szi és a tavaszi félév végén is rendez zarovizsgat.

Az adott zarovizsgara a kari munkarendben meghatarozott hataridoig lehet
jelentkezni az erre rendszeresitett nyomtatvanyon, mely letolthetd a Kar
honlapjarol.

A végzos hallgatok szakdolgozatukat a jelentkezéssel egyiitt nydjtjdak be.
Amennyiben a védésre (zarovizsgara) nem keriil sor, a benyujtott és elfogadott
dolgozatot 3 naptari éven beliil lehet megvédeni, de ez esetben adott zarovizsga
id6szakra Uj jelentkezést sziikséges benyujtani.



3. A zarodvizsga jelentkezéskor az alabbi dokumentumok, mellékletek benyiijtasa

torténik:
Dokumentum Forma Példany-
szam
Kemeényfedelii bekoétéssel 1
Szakdolgozat Spiralosan bekotve 1
Elektronikus adathordozén (floppy, vagy CD)"
Szakdolgozat 2011/12-es tanév 6szi félévétol a Coospace-re 1
feltoltve
Szakdolgozat konzultaciés lap Kozzétett nyomtatvany 1
Biralati lap (kulso és belso biralo Kozzétett nyomtatvany 2
(konzulens)
Szamitégéppel irt (1-2 old), idegen nyelven irt
Szinopszis (6sszefoglald) dolgozat esetében (1-2 old magyar nyelvii) 3
Ertekezés TGSZT szakon** név, szak, szakirany feltlintetésével
(nem a dolgozatba kotve, csak bele helyezve!)
Nylla'EkoEat sajat szellemi Kozzétett nyomtatvany 1
termékrol
Nyllatk?zelt (az elektronikus Kozzétett nyomtatvany 1
konyvtarrol)
Zv-ra valo jelentkezési lap Kozzétett nyomtatvany 3
TOH |gaz?lla S az‘ Kozzétett nyomtatvany 1
abszolutoriumrol
Nyilatkozat arr6l, hogy a
hallgaténak nincs tartozasa az Kozzétett nyomtatvany 1

intézményben (Konyvtar,
Kollégium, stb.)

Nyelvvizsga bizonyitvany(ok)
masolata - csak a diploma
atvételéhez elGirtak

A formanyomtatvanyok a Kar honlapjan a TOH dokumentumok alatt talalhatéak:

http://www.bgf.hu/kkk/szervezetiegysegeink/KKK_SZOLG/TANULMANYIHII/doku

mentumok

* A ,Bizalmas” -nak minésitett szakdolgozatokat elektronikus adathordozén nem kell benydjtani.

** Tarsadalomtudomanyi és gazdasagi szakfordito és tolmacs szakiranyu tovabbképzésen.



http://www.bgf.hu/kkk/szervezetiegysegeink/KKK_SZOLG/TANULMANYIHII/dokumentumok
http://www.bgf.hu/kkk/szervezetiegysegeink/KKK_SZOLG/TANULMANYIHII/dokumentumok

4, A zardvizsgara jelentkezés, a szakdolgozat és egyéb kiséré6 dokumentumok
leadasi helye

A szakdolgozatok atvétele a kari zarovizsga felelos iranyitasaval a TOH-ban
(kozponti épiilet foldszint 17-es szobaban) torténik. Az atvételi hataridét és
idopontokat a honlapon és a szoba ajtajan kozzé kell tenni. Az atvétel hataridejét
a Munkarend rogziti. A Munkarend a kari honlapon a dokumentumok alatt
talalhato.

A szakdolgozatot benyujté hallgatdo amennyiben a benyujtas félévében nem kivan
zarovizsgat tenni, engedélyt kérhet a zarovizsga halasztasra. A kérvényt irasban
kell beadni. (Ez esetben a védésre 3 naptari éven beliil keriilhet sor, ezt kovetéen
Uj szakdolgozat beadasara és elfogadasara van sziikség.)

5. A szakdolgozatok késedelmes leadasa

Szakdolgozat késedelmes beadasa esetében a HTJ szabalyzatban meghatarozott
kuloneljarasi dijat kell fizetni, de a késés maximum 5 munkanap lehet. (Ettol
eltéré idopontban csak kivételes dékani méltanyossagi engedéllyel rendelkezo
hallgatok nydjthatnak be szakdolgozatot.) Azok a hallgatok, akik e legvégso
idopontig a szakdolgozatukat nem nyujtjak be, csak a kovetkez6 zarovizsga
idészakban vizsgazhatnak.

6. »Bizalmas” dolgozat

Bizalmas mindsitést csak a kiilso és bels6é biralé, és/vagy a szakdolgozatban
szereplo cég, intézmény irasos kérelme alapjan lehet kérni, melyet csatolni kell a
szakdolgozattal egyiitt beadandé adatlaphoz.

A ,Bizalmas” kifejezésnek feltétlenil szerepelnie kell mind a kiils6, mind a bels6
cimlapon. Az ilyen mindsitésii szakdolgozatot elektronikus adathordozon nem kell
leadni.

7. A belso és kiilsé biralo

A szakdolgozat egy-egy példanyat és a biralati lapot (a biralati szempontokkal) a
dékani felkéro levél kiséretével a TOH eljuttatja az azon feltiintetett oktato, illetve
klilso biralo részére, aki a biralatot a megadott hataridoig elkésziti és a dolgozattal
egyltt visszajuttatja a TOH-ra.

A Kkiils6é biralohoz a hallgaté juttatja el a dolgozatot. Ez a példany a hallgato6é,
melyet a zarovizsgara magaval kell hoznia. (Amennyiben a kiilsé biralé a Karra
juttatja vissza a dolgozatot, akkor az a TOH-n, a zarévizsga felelosnél vehet6 at.)

8. A zardvizsga tételsorok

A zardvizsga két részbol all, az egyik a szakdolgozat védése, a masik a komplex
vizsga. A komplex vizsga a szakhoz tartozo legalabb 20 kredit értékii koételezo
targyakbol oOsszeallitott kérdésekbol all. Az dn. komplex kérdéseket
(zarovizsgatételeket) a TOH a zarovizsgara valo jelentkezéskor adja at a
hallgatoknak. A komplex kérdéseket a Kar honlapjan kell k6zzé tenni.

Az a hallgato, aki két szakiranyon zarovizsgazik, mindkét szakiranyhoz tartozo
kérdéssorbol huz tételt.



9. A szakdolgozatok elfogadasa

A szakdolgozat elfogadasa a zarovizsgara bocsatas egyik feltétele. A
szakdolgozatot két biralo (kiilsé és belso) érdemjeggyel és szovegesen értékeli.
Amennyiben a kiilsé biralat nem érkezik be, illetve a két értékelés koziil az egyik
elégtelen, vagy a két értékelés kozott kettonél tobb jegy eltérés van, harmadik
biralonak ki kell adni a dolgozatot. A harmadik biralot a képzés/szakirany vezetodje
kéri fel.

A hallgaté az elfogadott szakdolgozati biralatokat - folyamatosan, de legalabb 5
nappal - a zarévizsgat megel6zéen a megkapja a zarovizsga felel6stél, annak
érdekében, hogy a védésre felkésziilhessen.*

10. A zardvizsgan valo részvétel feltételei

Zarovizsgan a hallgatéo akkor vehet részt, ha zarovizsga bizottsagha beosztasra
keril. Zarovizsga bizottsagba valo beosztasrol a hallgatoé csak akkor értesiilhet, ha

<

az adott képzésen abszolutoriummal rendelkezik,

v jelentkezett a zarovizsgara,

v elfogadott szakdolgozata van,

v nem all fenn tartozasa az intézmény felé,

v leckekonyvét Kari a munkarendben meghatarozott idépontig a TOH-n
leadta

A zarovizsga megkezdése elott legkésobb fél oraval kételes a hallgatéo megjelenni
annal a teremnél, ahol a zarovizsgaja lesz.

11. A zardvizsga menete

A zarovizsga elnoke a megjelent zardvizsgazokat koszonti és megnyitja a
zarovizsgat.

A jegyz6 segitségével (névsorban vagy hallgatoi jelentkezésre) kivalaszt 3-4 fot, aki
a teremben marad és felkésziil a vizsgara.

A jeloltek megkapjak a szakdolgozathoz kapcsolodo, a biralo(k) altal feltett
kérdést és huznak egy komplex kérdést. A vizsgara a hallgatok 25-30 perc
felkésziilési id6t kapnak.

A hallgatd Zardvizsga Bizottsag elétt prezentalja™ és 10-12 percben megvédi
dolgozatat, amelybe beilleszti a biralatokra és a bizottsag altal a szakdolgozathoz
kapcsol6 kérdésekre adott valaszat.

A hallgato valaszol a komplex kérdésre és a bizottsag altal feltett kérdésekre. (A
prezentacio elkészitéséhez segitséget nyuajt az ,Utmutaté a zarovizsgara valo
felkésziiléshez” c. melléklet)

* A biralatok beérkezését figyelemmel kisérheti a Kar bels6é halézatan, a Sharepoint-on , illetve az
Neptun elektronikus rendszerben.

" Kivétel: a Tarsadalomtudomanyi és gazdasagi szakforditd és tolmacs szakiranyu
tovabbképzésen nincs prezentacio.



Ezt kovetéen elhagyja a termet, majd a zarovizsga végén - elére megadott
idopontban - megjelenik az eredményhirdetésen.

A zarovizsga befejezésekor az elnok tajékoztatja a hallgatokat az elért
eredményekrél. A hallgatonak jogaban all kérni, hogy ne nyilvanosan (a tobbi
zarovizsgazo elott) hangozzon el az altala elért eredmény.

12. Zardvizsga eredménye

A zarovizsga eredménye - a két opponens véleményének figyelembevételével - a
szakdolgozatra és a szakdolgozat védésére adott érdemjegybdl, valamint a
komplex szakmai vizsga érdemjegyébdl szamitott egyszeri atlag.

A zarovizsga eredményét a bizottsag allapitja meg oly moédon, hogy

nze 2

1) meghallgatjia a hallgato prezentaciojat a dolgozat védésérol. A
szakdolgozat kulso és bels6 biraléjanak érdemjegyeinek
figyelembevételével ad egy érdemjegyet a védésre;

2) a komplex kérdésekbol huzott tétel megvalaszolasat értékeli egy
érdemjeggyel.

A fenti két érdemjegybdl szamitott egyszerii atlag adja a zarovizsga eredményét,
melyet két tizedesig kell kiszamitani.

Példa:

Szakdolgozat + védés: 5

Komplex kérdés: 4
Zarovizsga atlaga: 9/2=4,50

A jelolt felkésziltségét a bizottsag tagjai osztalyozzak, és zart iilésen - vita esetén
szavazassal - allapitjak meg az érdemjegyet. Szavazategyenloség esetén az elnok
szavazata dont.

Amennyiben a vizsgan a bizottsag a szakdolgozatok védésére elégtelen jegyet ad,
a hallgatonak 0j dolgozatot kell készitenie, melynek lehet a témaja azonos vagy
attol eltér6. [Lasd. TVSZ 57.§ (10)]

Amennyiben a vizsgan a bizottsag a komplex kérdésre adott valaszra elégtelen
jegyet ad, a hallgato legkorabban a kévetkezo zarovizsga id6szakban tehet javito
vizsgat. [61.§ (3) bekezdés]

Sikertelen zarovizsga esetén a jelolt legfeljebb két alkalommal tehet javito
zarovizsgat. Az elsé javito vizsgara legkozelebb a kovetkez6 zarovizsga idoszakban
keriilhet sor. Az elégtelen zarovizsgat 3 naptari éven beliil lehet ismételni, ezt
kovetéen csak Uj szakdolgozat készitése és elfogadasa utan lehetséges
ismételten zarovizsgazni, az adott tanévben megallapitott zarévizsga dij befizetése
mellett. Egyéb esetekben a zarovizsga javitasara nincs lehetoség.



13. A diploma (oklevél) mindsitése

A diploma/oklevél mindsitése két részbol all. Egyik része a fenti zardvizsga
eredmény, a masik része a kiemelt tantargyak (régi képzések esetében szigorlat)
atlaga. A kiemelt targyakat lasd. a kovetkezo, 14. bekezdésben.

(Abban az esetben, amennyiben a hallgato egy idoben tobb szakiranybol is
zarovizsgat tesz, az oklevél atlag kiszamitasanal figyelembe kell venni a masodik
szakirany szakiranyban megjelolt tantargyanak eredményét is.)

A kiemelt tantargyak eredményét oOssze kell adni és elosztani a tantargyak

szamaval.
Két féléves targy esetén, azokat atlagolni kell, szintén két tizedes értékig.

Példa az atlag kiszamitasara:

Tantargyi eredmények: 5
4,50
4,50
5
tantargyak atlaga: 19/ 4 =4,75 (kéttizedesig kell az atlagot kiszamolni)

A fenti zardvizsga atlagot és a kiemelt targyak atlagat ossze kell adni és el kell
osztani kettovel.

Példa: 4,50 + 4,75 = 9,25 osztva 2-vel = 4,62

Ekkor lehet kerekiteni az alabbiak szerint:

5,00 kivalo
451 - 499 jeles
3,51-450 jo

2,561 - 3,50 kozepes
2,00 - 2,50 elégséges

A 4,62 kerekitve jeles.
A zarovizsga-jegyzokonyvbe és a leckekonyvbe mindkét adatot fel kell tiintetni. (A
szazalékos érték a tovabbtanulasok (mesterképzés) esetében elengedhetetlen

adat a felvételi jelentkezéskor.)



14. Az oklevél atlagha beszamitandé tantargyak az alap- és mesterképzéseken
(TVSZ 3.sz. melléklete)

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
GAZDASAGDIPLOMACIA SZAKIRANY

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Szakdiplomaciai ismeretek

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
KULGAZDASAGI VALLALKOZAS SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Uzleti kérnyezet az EU-ban

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
NEMZETKOZI UZLETI KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Nemzetkozi marketingkommunikacio

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK_
SZALLITMANYOZAS-LOGISZTIKA SZAKIRANY

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
B. Szallitmanyozas-logisztika



KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MARKETINGKOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikro6konomia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Marketingkommunikaciéos modszerek és eszk6zok 1-2.(atlaga)

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MINOSEGMENEDZSMENT SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Mindségligyi rendszerek menedzselése

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
NEMZETKOZI MARKETING SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Marketingstratégia

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
KERESKEDELMI SZAKIRANY (KVIK)

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Kereskedelem szervezés és technologia 1.

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
ERTEKESITESI LOGISZTIKA SZAKIRANY (KVIK)

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Kereskedelem szervezés és technologia 2.



KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
KERESKEDELMI KOMMUNIKACIO SZAKIRANY (KVIK)

1. Mikrookonomia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Vallalati kommunikacio eszkozei és kommunikaciotervezése 1-2.

KOMMUN[KAC!O ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
PR ES SZOVIVOI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropoloégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacio és médiatérténet
4. Médiaismeret

5. PR elmélet és gyakorlat 1-2.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
REGIONALIS KAPCSOLATOK ES PALYAZATI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropoloégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacio és médiatorténet

4. Médiaismeret

5. Régio- és teleplilésmenedzsment 1-2.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOM/-:\NY ALAPSZAK
MULTIKULTURALIS KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Kulturalis antropolégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacio és médiatorténet
4. Médiaismeret

5 Globalizacio és multikulturalizmus
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MARKETING MESTERKEPZES

Marketing menedzsment
Alkalmazott marketingkutatas
Integralt marketingkommunikacio
Fogyasztoi és vasarloi magatartas
Komparativ marketing

arwMOPRE

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
EURGPA TANULMANYOK SZAKIRANY

Nemzetkézi kapcsolatok elmélete és az uj vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkozi (kultirakozi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: 6sszehasonlito tarsadalmi, gazdasagi elemzések
EU szakpolitikak fejlodése

arwME

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
NEMZETKOZI KAPCSOLATOK SZAKIRANY

Nemzetkézi kapcsolatok elmélete és az (j vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkoézi (kultirakézi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: 6sszehasonlito tarsadalmi, gazdasagi elemzések
Magyarorszag kiil- és kiilgazdasagi kapcsolatai 1990-t6l

agrwODPRE
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