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1. Témavalasztas

A Fdéiskola arra torekszik, hogy a végzds hallgatok szakdolgozati témai kapcsolatban
legyenek az elsajatitott tananyaggal. Ennek érdekében az egyes tanszékek
meghirdetnek témakoroket, amelyekbdl a hallgatok valaszthatnak. A nappali tagozatos
hallgatok féléves szakmai gyakorlata (hetedik szemeszter) elGsegiti a szakdolgozatok
eredményes elkészitését. (TDK, illetve évfolyam-dolgozat — jelentds tovabbfejlesztés
esetén —jo alapja lehet a szakdolgozatnak!)

Szakdolgozati témat a szakirany , Szakdolgozati témajavaslat”’-aban kiadott korbél
ajanlott kivalasztani. Az intézetek/tanszékek a témajavaslatokat kozzéteszik
hirdet6tablaikon és a Kar halozati konyvtaraban.



A kivalasztott témat egy erre rendszeresitett ,Szakdolgozati témafoglald”
nyomtatvanyon lehet bejelenteni (letoltheté a Kar honlapjarol). A témat a szakirany-
vezetd hagyja jova (a szoba johetd belsé konzulenssel vald egyeztetés konnyiti a
dontést).

Ha a hallgatd nem a meghirdetett témak koziil valaszt, (nem kotelezé azokbol
valasztani) akkor a témat az illetékes tanszék és a szakirany vezetGjével (a témafoglald
lapon, irdsban) jova kell hagyatni.

A szakdolgozati témafoglal6 lap leadasi hataridejét 1asd Hatdriddk c. fejezetnél.

Téma megvaltoztatdsa csak 1j témafoglald nyomtatvany leadasaval lehetséges, a
szakdolgozat leaddsat megel6zden legkésObb harom hénappal.

Szakdolgozati — kutatasi koncepcio készitése

A hallgaténak kutatasi koncepciot kell készitenie, amely a szakdolgozat lényegét
tartalmazza.

A koncepci6 terjedelme 2-4 oldal. 2 példanyban kell leadni. 1 pld-t a belsé konzulensek,
1 pld-t a szakirdny-felel6s tanszéknek. A hallgaté minden esetben tartson meg 1 pld-t
sajat maganak is.

A leadas hataridejét l1asd a Hatarid6k c. fejezetnél.

A kutatasi koncepcid leadasi hataridejének modositasat csak a belsé konzulens
engedélyezheti.

A kutatasi koncepci6 az alabbi minta szerint késziilhet:

> Ahallgatd neve (szak, tagozat, szakirany).

» A bels6 konzulens tanar neve, beosztasa.

»> A dolgozat, a kutatds célja: ez legyen a koncepcioé leghosszabb része, mert ebben
kell irni a témavalasztds indokairdl (aktualitds, fontossag, gyakorlati haszon), a
kutatési célokrdl (kérdésként megfogalmazva), a hipotézisrdl (ha van), a kutatas
targyarol és objektumardl.

>  Bibliografia, szakirodalmi feldolgozottsdg — rovid szakirodalmi attekintés és a
témakorben eddig olvasott és relevansnak tartott forrasok felsorolasa.

» A szerzd kordbbi tanulmanyaival, munkéssagaval valé kapcsolat (vagyis milyen
tantargy soran talalkozott a kutatasi témaval, irt-e korabban hazi dolgozatot, TDK-
dolgozatot e targyban).

> Az adatgytijtés, az alkalmazando primer kutatasi technikdk rovid felvazolasa.

A kutatas tervének, menetrendjének bemutatdsa.

> A szitkséges forrdsok bemutatasa (konyvtdri kutatds, szamitogépes
informacidkutatasi igény stb.).
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Amire tigyelni kell a koncepci6 elkészitésekor:

> A koncepcidé terjedelme legyen aranyban a kutatdsi tevékenységgel.
Szakdolgozat esetén 2-4 oldalas koncepciot javaslunk: ez elég rovid, célratord
Osszefoglalast kivan.

> Torekedni kell a lényegi kérdések, feladatok, tények bemutatdsdra. A
koncepcidban a tartalmi Osszefliggésekre, a kutatdsi célra és az ahhoz valo elérés
modszerére kell koncentralni.

> Legyen ardnyos a koncepcio, vagyis ne irjon meg ugy egy részt (pl. szakirodalmi
teldolgozottsag), hogy azt valtozatlanul 4t lehessen venni a szakdolgozatba,
hanem minden felvet6dd kérdéssel sulyanak megfeleléen foglalkozzon.

> A koncepcié egyrészt maganak a hallgatonak szol, masrészt a témafelelOs
konzulens tandrnak. Fontos tehat, hogy a konzulens is pontosan megértse, a
koncepcid készitdje mit is szeretne kutatni, s miért éppen azt: ldssa, hogy érti a
témat. Tartdzkodjon az altalanossagoktol: legyen konkrét, pontos, targyszert.

> Ajanlatos megbeszélni a koncepcidt egy évfolyamtdrssal, barattal, rokonnal,
akitdl a hallgato elfogadja a kritikat, akitdl 0j otleteket kaphat a dolgozathoz.

Konzulensek és a konzultacio szabalyai

A beadott koncepcidt a tanszék vezetése, illetve a bels6 konzulens értékeli. A belsé
konzulensek az intézeti tanszékek oktatdi.

Célszerli mar a koncepcié elkészitése elStt felkeresni azt a belsd oktatot, akinél a
hallgato irni szeretné a szakdolgozatot: megbeszélni, hogy tudja-e vallalni a témat, és
terhelése megengedi-e a hallgatd fogaddsat. Vannak tanszékek, melyek az egyenletes
terhelés érdekében, a koncepcido benyujtasa utan jelolik ki a belsé konzulenst (az
elézetes konzultacio ebben az esetben is segithet). A tanszékek belsé konzulensként
telkérhetnek az oktatasban részt vevd kiils6 szakembereket is.

A kiils6 konzulenseket a hallgatok maguk valaszthatjdk a témdaban jartas szakemberek
koziil. Ehhez kérhetik a szakirdny-vezetOk segitségét.

A bels6 és a kiils6 konzulens értékeli a koncepcidt, és kiegészitést, vagy
témavaltoztatast javasolhat.

A szaktanszékek konzultdcids lehetOséget biztositanak a hallgatoknak. A bels6
konzulensek konzultacids idépontjait a tanszékek irjak ki és az egyéb feltételeket is 6k
hatarozzadk meg (pl. a konzultacidkon vald megjelenés gyakorisaga). A konzultalasok
elmulasztdsa esetén a konzulens megtagadhatja a dolgozat birdlatat. A konzultalasokon
vald megjelenést (minimum 3 alkalmat) az erre szolgdldé nyomtatvanyon igazolni
sziikséges



Amennyiben a hallgatd nem nyujtja be az abszolutérium megszerzését kovetden
szakdolgozatat, a konzultalassal kapcsolatosan a kovetkezd eljaras kovetendo:

> A tervezett leadas el6tt legalabb harom honappal jelentkeznie kell a szakirany-
vezetOnél és ismételten le kell adnia a szakdolgozati témafoglaléo nyomtatvanyt.

> A hallgatdi jogviszonnyal nem rendelkezdk a zarovizsga dijat kotelesek befizetni,
mely tartalmazza a minimum 3 kotelez6 konzultacio dijat is.

Javasoljuk, hogy a szakdolgozat beaddsi hatarideje el6tt egy honappal mutassa be
annak utolso el6tti valtozatat a konzulensnek: ekkor még lesz ideje a javasolt
modositasok atvezetésére.

A szakdolgozat szinvonalas elkészitéséhez segitséget nyujtanak a Konyvtarban
megtaldlhat6 szakirodalom.



4. A szakdolgozat készitése
4.1 A szakdolgozat kiilalakjara vonatkoz6 kévetelmények:
CSAK SZAMITOGEPPEL IRT SZAKDOLGOZATOT FOGADUNK EL!

A szakdolgozatot szabvany (A/4-es) lapra kell kinyomtatni — egyoldalas formdban - és
be kell kottetni két példanyban. A hallgatd példanya lehet spirdlosan bekotott is.

A kinyomtatott, bekotott példany formai kovetelményei:

A Kkiilsd borito:
sOtét szinti legyen, kozépen

SZAKDOLGOZAT
elnevezés, a jobb alsd sarokban a hallgato neve, alatta a benyujtas éve szerepeljen.
Bels6 borito
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.......... tagozat
.............. szakirany

CiMm
(Kozépre elhelyezve, végig nagybetiivel)
Jobb also sarokban: Készitette: X.Y.
Alul k6zépen: Budapest, évszam

Abban az esetben, ha a dolgozat bizalmas informaciokat tartalmaz, a dolgozat jobb
fels6 sarkaban a BIZALMAS elnevezést kell odairni. Bizalmas mindsitést csak a
belsé konzulens, vagy a szakdolgozatban szerepld cég, intézmény irdsos kérése
alapjan lehet kérni, melyet csatolni kell a szakdolgozattal egyiitt beadando
adatlaphoz (nem belekotve).

A belsd boritét a tartalomjegyzék koveti a 3. oldalszdmozassal. A szovegrész a
tartalomjegyzék hosszatol fliggden a 4. illetve 5. oldallal kezdédik.



4.2

A szakdolgozatot masfeles sortavolsaggal kell irni, 12-es bet(imérettel, ajanlott
bettitipus Times New Roman. Egy oldalnak kb. 32-36 sort kell tartalmaznia. A
szakdolgozat terjedelme (tartalmi rész - a Bevezetéstdl a Befejezésig) 55-70 oldal
(amely nem tartalmazza a Tartalomjegyzéket, a Tablazatok és az Abrak jegyzékét,
az Irodalomjegyzéket, a Mellékleteket, és a Fiiggeléket).

Margok: Bels6 margd 3 cm, a tobbi margo 2,5 cm.
A szakdolgozat felépitése

A szakdolgozatban a cimlapot a tartalomjegyzék koveti. A tartalomjegyzékben és
a dolgozatban a fejezetek, alfejezetek cime meg kell, hogy egyezzen, és a
tartalomjegyzék pontosan kell, hogy tartalmazza az oldalszamot.

4.2.1. A hivatkozas szabalyai, labjegyzetek

A szerzének - mondanivaldja bizonyitdsara, alatamasztdsara, tovabba a témaban
szakmai el6dei munkdssdgdnak bemutatdsira - sziikségszerlien idéznie kell.
Dontse el el6zetesen, hogy a hagyomanyos hivatkozasi rendszert valasztja-e, vagy
a szerz0 - évszam rendszert.

a. A hagyomanyos hivatkozasi rendszer esetén a szamitogép folyamatosan
szamozza a hivatkozasokat. Hivatkozzon mind tartalmi, mind szé szerinti
atvétel esetén. Kérjiik, hogy az irodalomjegyzéktdl fiiggetleniil minden egyes
hivatkozott forrast a lap aljan tiintessen fel, a sz6 szerint atvett szovegeknél
pedig idézgjelet kell hasznalni és az idézet oldalszamat is jelolni kell. Ellenkez6
esetben a dolgozat, vagy a dolgozatrész plagiumnak mindsiil és nem fogadhatd
el (vagyis elégtelen, és a hallgatonak 4j szakdolgozatot kell készitenie).

b. A Szerzé-évszam hivatkozasi rendszer lehetévé teszi, hogy az Osszes

bibliografiai utalast tartalmazd labjegyzetet kiiktassdk, s csak azok maradjanak,
melyek a témakorhoz fiz6d6 kiegészitést, ill. magyardzo jegyzetet
tartalmaznak, vagyis az "igazi" labjegyzetek. Ennek a mddszernek az a feltétele,
hogy eldbb késziiljon el a pontos, végsd irodalomjegyzék, melyben a szerzd
nevét zarojelbe téve a kiadds éve koveti (ha az adott évbdl a szdban forgd
szerz6 tobb munkdjara is hivatkozik a dolgozatird, akkor a munkakat az
évszam és az abécé egymast kovetd betlii kombindcidjaval kell egymastol
megkiilonboztetni), majd ezutan jon a tobbi bibliografiai adat.



Ezzel az eljardssal rovidithetd a szoveg, a jegyzetek jelentds része
kikiiszobolhetd, mert a hivatkozott mii teljes bibliografiai adatsorat csak
egyszer, az irodalomjegyzékben kell teljesen egészében leirni.

Ebben az Uin. szerzd-évszam rendszerben a kovetkezok szerint kell hivatkozni:

e s5z0 szerinti idézet esetén a zar6 idézdjel utan (folyamatosan a szovegben)
zardjelbe irva a szerzd neve, a kiadas éve (ha tobb mi van ebbdl az évbdl,
akkor betivel megkiilonboztetve), és ezektdl kettGsponttal elvalasztva az
idézett oldalszam pl.: (Kiss, 1999, p.21)

e tartalmi atvétel esetén a gondolatsor végén zarojelbe téve a szerz6 nevét és
a kiadas évét : (Kiss, 1999)

e tObb szerzdre valo hivatkozds esetében pontos vesszOvel valassza el a
hivatkozasokat egymastol.

e hivatkozzon az internetrdl levett anyagokra is: szerzd, cim, bibliografiai
adatok, majd pontosan adja meg az internetes elérhetdség helyét, és a
let6ltés pontos datumat (év, hénap, nap, éra, perc). Ovatosan kell kezelni
ezeket a forrasokat, mert tudomanyos értékiik gyakran megkérddjelezhetd.
LehetSleg csak a téma elismert szakértGje 4ltal készitett anyagot
hasznaljanak.

A szakdolgozatban csak egy hivatkozdsi rendszert haszndljon, de azt
kovetkezetesen. A hivatkozasnal tigyeljen a visszakereshetdség fontossagara!



4.2.2 Tablazatok, abrak és grafikonok

A tablazatokat a statisztikai el6irdsoknak megfeleléen kell elkésziteni, vagyis a
tablazatokat meg kell nevezni (legyen cime), a jobb fels6 sarkon kell feltiintetni a
tablazat sorszamat (pl. 3.sz. tablazat), a megfelel6 mértékegységet, a tablazat alatt
pedig pontosan hivatkozni kell (vagyis a forrasanyag hanyadik oldaldn talalhato a
felhasznalt tablazat). Az &brdkat is a tdbldzatokhoz hasonldan megfelel6
sorszammal kell ellatni. Az atvett tablazatoknal és az abraknal a forrast fel kell
tiintetni (akkor is, ha adaptalt, vagy kiegészitett az eredeti adatsor). A
grafikonokat koordinatarendszerben, pontosan kell abrazolni. A tablazatokat és az
abrakat el lehet helyezni a szovegben, vagy mellékletben a dolgozat végén.
Amennyiben fontos az adatsor, s az a szovegben részletesen elemzésre keriil,
akkor célszerli a szovegrészhez legkozelebb megjeleniteni, amennyiben csak
néhany adat keriil felhaszndlasra, akkor célszer(ibb a dolgozat végén a
mellékletben elhelyezni. A tdblazatokrdl és az &brakrdl - ha ezek szama
meghaladja az 6tot - kiilon tablazatok és/vagy abrak jegyzékét kell késziteni, s azt
(azokat) a tartalomjegyzék utan kell k6zolni.

4.2.3. A felhasznalt irodalom jegyzéke

Az irodalomjegyzéket a dolgozat végén kell elhelyezni. Az egyes munkakat a
szovegkozi hivatkozasoktol fliggetleniil fel kell tiintetni. Teljes részletességgel kell
tartalmaznia mindazon forrasokat, amelyeket a szakdolgozat elkészitése soran
felhasznalasra kertiltek — a szerz6k ABC sorrendjében, szamozva. Idegen nyelvii
forrasok esetében a cimet zardjelben magyarul is meg kell adni.

Konywv esetében:
Pontosan fel kell tiintetni a konyv szerzdjének a nevét, a konyv cimét, a kiadd
nevét, a kiadas évét, helyét, és a konyv oldalszamat

Ujsdg, vagy folydirat esetén:
A cikk szerzdjének a nevét, a cikk cimét, a folyodirat megnevezését, melyik
évfolyam, melyik szdm, oldalszam (tol-ig)

Egyéb kiadvinyok (pl. vallalati anyagok, kamarai kiadvanyok, tanulmanyok)
Ezek pontos adatait is fel kell tiintetni. Ha a hallgato olyan jellegti anyagot hasznal,
amely bizalmas jelleg(i, azt feltétlentil tiintesse fel.

Internet forrasok esetében is meg kell adni a Szerz6t, cimet, majd a web cimet
pontosan, a letoltés datumaval egyiitt.



4.3. Helyesiras

A helyesiras kérdésében a "Magyar Helyesiras Szabalyai" c. legtjabb akadémiai
kiadvany az iranyado.

5. A szakdolgozat leadasa, zarovizsgara vald jelentkezés

A szakdolgozat 1 bekotott példanyat, valamint 1 spiralozott példanyat, tovabba a
szakdolgozatot kisérd ,A zardvizsgara vald jelentkezési” lapot. a dolgozathoz
mellékelni kell - tehat nem bekotni - 3 példanyban az Osszefoglalast (szinopszist)
melyen fel kell tiintetni a hallgato nevét, szakat, szakiranyat. A szinopszis 1-2 oldalas,
(idegen nyelvi dolgozat esetében 3-4 oldalas magyar és a valasztott idegen nyelven). A
szakdolgozatot fel kell tolteni a coospace-n — erre létrehozott helyre a szakdolgozat
leadasat kovetd 24 oran beliil - (kivéve a Bizalmasnak mindsitett dolgozatokat). A
leadas helye: Kézponti épiilet foldszint 17-es szoba.

A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekotve) arrdl, hogy az elkésziilt
dolgozat sajat, 6ndll6 munka. A Fdiskola szigoruan biinteti a plagizalast, ezért a
nyilatkozattal a hallgat6 vallalja annak jogkovetkezményeit, ha megsérti e szabalyokat
és ezzel veszélyezteti a Fdiskola hirnevét.

A hallgatonak le kell adnia még az abszolutoriumot igazolé nyomtatvanyt — a mar
végzett valamint a nappali tagozaton az utolso félévet végzd vagyis szakmai
gyakorlaton 1év6 hallgatdkndl - valamint a konzultdcidés lapot, mely kotelezéen 3
konzultaciot kell, hogy igazoljon.

Csatolni kell még a kimeneti kovetelményhez sziikséges azon nyelvvizsgdk masolatat,
melyeket mar megszerzett a hallgato.

A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekotve) arrdl, hogy a hallgato
hozzijarul-e vagy sem ahhoz szakdolgozata bekeriilhet-e vagy sem az elektronikus
konyvtarba, azaz az interneten szabadon hozzaférhet6-e. (Kivétel ez aldl a ,, Bizalmas”-
nak mindsitett dolgozat, amely semmilyen koriilmények kozott sem kertiil kozzétételre.)

Bizalmas mindsitést csak az opponens, vagy a szakdolgozatban szerepld cég, intézmény
irdsos kérelme alapjan lehet kérni, melyet csatolni kell a szakdolgozattal egytitt
beadando adatlaphoz (formanyomtatvany letolthetd).

Szakdolgozat késedelmes beaddsa esetében kiiloneljarasi dijat kell fizetni, de a késés
maximum 5 munkanap lehet. Ezért azok a hallgatdk, akik e legvégsd idOpontig a
szakdolgozatukat nem adjdk be, csak a kovetkezd zardvizsga iddszakban
vizsgazhatnak. Ettdl eltérd idSpontban csak kivételes dékani méltanyossagi engedéllyel
(betegség, baleset, stb.) esetben lehet dolgozatot beadni.
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Aki nem kivanja a benyujtott szakdolgozatat az adott félévben megvédeni, azaz nem
kivan zarovizsgazni, ezt irdsos zarovizsga halasztasi kérelemmel kérheti. Ez esetben
lehetdsége van az elfogadasra keriilt szakdolgozatot - 3 naptari éven beliil, az adott
zardvizsga id6szak rendelkezései alapjan - 1j jelentkezés benyujtasaval megvédeni.

A szakdolgozat leadasanak hataridejét lasd: Hatarid6k c. alatt.

A zarovizsga jelentkezés a dokumentumok hataridére valo beadasaval és a Neptun
elektronikus rendszerben val6 egyidejt jelentkezéssel torténik.

Féiskolai el6irasok a zardvizsgaval kapcsolatban

A Kar minden tanévet megel6z6en meghatdrozza az Oszi és a tavaszi zardvizsga
iddszakot és azt a Kar honlapjan a Munkarendben kozzé teszi.

A szakdolgozat elfogadasa a zarovizsgara bocsatas egyik feltétele.

Az adott tanulmanyi évben két alkalommal lehet zarévizsgat tenni az 6szi és a tavaszi
félévek vizsgaid6szakat kovetden.

Amennyiben a hallgatd nem az abszolutdérium megszerzésének félévében tesz
zarovizsgat, zarovizsga dijat kell fizetnie, melyet a Karon Fizetendd Dijak és Téritések

Szabdlyzata hataroz meg.

A zardvizsga részei:

a) a szakdolgozat rovid prezentdcidja 10-12 percben (ehhez irasvetitt, projektort
biztositunk), reagdlas az irasbeli birdlatokra, a bizottsag elndke, illetve tagjai altal
feltett, a szakdolgozathoz kapcsolddé kérdések megvalaszolasa;

b) a komplex zarovizsga kérdés megvalaszolasa.
A szakdolgozat birdlatainak egy-egy példanyat, amelyek a védésre torténd

felkésziiléshez jelentés segitséget nyujthatnak, a hallgatok legkésébb 5 nappal a
zarovizsga el6tt, kézhez kapjak a Tanulmanyi és Oktatasszervezési Hivataltol.
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7. Prezentacio®

A szakdolgozat prezentdldsa kotelezd, kivéve abban az esetben, ha a hallgaté valamely
indokoltsagra hivatkozassal — pl. baleset, betegség — és annak hitelt érdemld igazolasaval a
zarovizsga eldtt ez alol felmentését kéri.

A prezentacio Osszeallitasarol, tartalmardl a hallgaté dont.

A prezentacid Osszedllitdsanal a hallgatonak szamolnia kell azzal, hogy a prezentaciora
rendelkezésre allo id6 10-12 perc.

Roviden be kell mutatni a dolgozatot, és reagalni kell a biralatokra, vagyis meg kell védeni az
allitasokat. A prezentacio célja a zarovizsga bizottsag érdeklédésének felkeltése a szakdolgozat
témadja és irdja irant. Ennek tobb feltétele van. Az eseményhez ill§, elegdns megjelenés fontos
kovetelmény. Lényeges, hogy a jelolt legyen lelkes, preciz, és alaposan felkésziilt a témabol. A
zarovizsga bizottsag altalaban harom szakemberbdl all.

A védésre be lehet vinni a szakdolgozat egy példanyat, a birdlatokat és a prezentacidhoz
készitett jegyzeteket.

Mit tartalmazzon a prezentdcié? A bemutatkozast kovetéen nagyon réviden foglalja 6ssze, hogy
mirdl fog beszélni (ennek a célja a bizottsag rdhangoldsa a témara). De nem elég felkelteni a
figyelmet, hanem lehet6ség szerint azt a bemutatd egész idOtartama alatt fenn kell tartani.
Beszéljen a témavalasztds okairdl (aktualitds, elméleti és gyakorlati fontossag), a kutatdsi
célokrdl, mutassa be kutatdsi kérdéseit, ismertesse a kutatas modszertanat, majd végiil elemezze
az elért eredményeket.

Emelje ki, és ragadja meg a legfontosabb eredményeket. Feltétleniil reagdljon a biralatokban
levé kritikdra (védekezzen), ha nincs ilyen, akkor pedig koszonje meg konzulenseinek a
tamogatast. Amennyiben a hallgaté a szakdolgozathoz kapcsolédo kérdésre adandd valaszt is
be tudja épiteni prezentaciojaba, azt a bizottsag értékelni fogja.

A prezentacio lehetdleg ne rekedjen meg az egyszer(i szobeli bemutatdsndl (természetesen ez is
lehetséges megoldas), probaljon valamilyen technikat haszndlni. A vizudlis eléadds 6nmagaban
is felkésziiltséget sugall, és lehetévé teszi a bizonyitd ereji tdbldzatok, abrak, bonyolult
fiiggvények bemutatasat. Ha szoveget tartalmaz az dbra, legyen tomor, legjobb, ha felsorolast
alkalmaz. Tartézkodjon a definiciok €s a hossza idézetek vizuadlis bemutatasatol.

A Tarsadalomtudomanyi és Gazdasagi €s Szakfordito és Tolmacs szakiranyu tovabbképzési szakon nincs prezentacio.
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A dolgozat prezentalasanak modjai

Ma mar a tobbség PowerPointtal késziti, és laptoprdl, projektorral vetiti a szemléltetd anyagot.
A szamitdgép kiterjeszti a lehetdségeket: ezzel képeket, rovid vided-részleteket is be lehet
mutatni. A figyelem fenntartdsara alkalmasabb. (A fdlia esetében a szem elObbre jar: a
magyarazo még csak a folia elején tart, de a néz4 mar régen végigolvasta.)

Ekkor fontos, hogy sajat monitoran lassa a kivetitett anyagot, mert az el6éadas kézben nem
tandcsos sokat forogni, lehet6ség szerint tartani kell a szemkontaktust a bizottsaggal. A szoveg
és a vetitett kép mindig kapcsolddjon egymashoz.

Javasolt, hogy projektorral tervezett prezentacid esetén is készitsen el néhany fontos fdliat,
nehogy a technika kisordoge keresztbe tegyen, és ne tudjon prezentalni.

A zardvizsga folytonossaganak biztositdsa szempontjdbdl fontos, hogy az egyes hallgatok
prezentacioi kozott ne kelljen perceket varni az 1) jelolt felkésziilésére. Ennek elkertilése
érdekében a Kar lehetéséget biztosit arra, hogy a zardvizsga megel6z6 napon a Coospace-en
keresztiil a prezentdciok feltdlthetSk legyenek és a helyszinen 1év6 szamitogépen elérhetévé
valjon. A feltoltéshez  segitséget  nyujtanak  az  informatika ~ munkatarsai.
(Zala.Peter@kkfk.bgf.hu).

Es amit keriilni kell!

A prezentalé tiz hibaja

1. Nem az eseménynek megfelelGen 61tozott.
A f0lidi, illetve a vetitett képek definiciokat, hosszt idézeteket tartalmaznak.

3. Nem szerencsés, ha a hallgatd olvassa prezentacios el6adasat, illetve felolvassa a
kivetitett szemléltet6 anyagot.

4. Olyan kifejezést haszndl, vagy olyan abrat mutat, amit maga sem ért és nem tud
megmagyarazni.

5 Valotlant allit és megijed, ha kétségbe vonjak valamelyik allitasat.
6 Felkésziiletlentil fogadja, ha félbeszakitjak.
7. Bardolatlanul, durvan fejezi ki magat.
8 Jelen nem lévot kritizal.

9. A technikai problémadk miatt élvezhetetlen a vetitett anyag.

10.  Tullépi a megengedett id6t.
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A zarovizsgat kovetden a szakdolgozat egy bekotott példanya a Konyvtarba kertil.
A diplomadolgozatokhoz valé konnyebb hozzaférés eldsegitése érdekében a dolgozatokat

elektronikus formdban is meg kivanjuk Orizni. Ehhez sziikséges a diplomamunkak
elektronikus leadésa is (kivéve a ,Bizalmas” mindsitésti dolgozatokat).

A fent leirt tennivaldk vonatkoznak a szakirdnyu tovabbképzés hallgatoi szamara is.

Dr. Kollath Katalin
oktatasi dékan-helyettes
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8. A SZAKOK, SZAKIRANYOK VEZETOI

Kereskedelem és marketing szak Dr. Totth Gedeon szakvezet6

MARKETINGKOMMUNIKACIO Dr. Totth Gedeon
MARKETINGMENEDZSMENT Dr. Eszes Istvan
MINOSEGMENEDZSMENT Dr. T6th Antal
NEMZETKOZI MARKETING (kifutd) Dr. Veres Zoltan

Kommunikacié és médiatudomany szak Nyarady Gaborné dr. PhD. szakvezeto

PR ES SZOVIVO Nyérady Gaborné dr. PhD.
REGIONALIS KAPCSOLATOK ES

PALYAZATI KOMMUNIKATOR Dr. Marinovich Endre C.Sc.
MULTIKULTURALIS KOMMUNIKACIO Dr. habil Hidasi Judit

Nemzetkozi gazdalkodas szak Dr. Majoros Pal szakvezetd

KULGAZDASAGI VALLALKOZAS - (KV) Dr. Majoros Pal C.Sc. Gazdasagdiplomacia Intézeti Tanszék NGD
GAZDASAGDIPLOMACIA - (GD) Dr. Nyusztay Laszld Gazdasagdiplomacia Intézeti Tanszék NGD
NEMZETKOZI UZLETI KOMMUNIKACIO -( NK)  Dr. Kollath Katalin Kommunikaci6 és Médiatudomanyi Intézet KO
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9. SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT ELBIRALASAHOZ

A szakdolgozat elbirdlasandl az aldbbi szempontokat kérjiik figyelembe

venni:

IL.

1. A dolgozat kidolgozasanak, eredetiségének megitélése: komoly
felkésziiltséget, elmélyiilt munkat tartalmaz, onallo6 véleményt részletesen
fejt ki, kutatasi mdédszere 6nallo, eredeti; egyéni meglatasai, kovetkeztetései
vannak, de a dolgozat egészére nem jellemz6 az 6nallé véleményalkotas;
nem ©6nallé munka, a hallgaté mas szerz6ktdl vesz at gondolatot, részben
tartalmilag, részben sz szerint és idézdjellel, idézdjel nélkiil, sz6 szerinti
atvétel esetén a dolgozat nem fogadhato el.

2. A dolgozat gyakorlati és/vagy elméleti jelentdsége, felhasznalhatésaga:
gyakorlati és/vagy elméleti szempontbdl fontos, jelentds témat dolgoz fel;
ismert, nagyrészt mar megoldott kérdés feldolgozasa, reprodukalasa, vagy
ellendrzés a célja.

3. A szakdolgozat témajahoz tartozo hazai és idegen nyelvii irodalom
ismerete és felhasznalasa: a hazai és kiilfoldi szakirodalmat ismeri és abban
jartas tajékozott a hazai, ill. kiilfoldi irodalomban; csak a tankonyvek és
jegyzetek témajahoz kapcsolodik, irodalomismerete hidnyos, azokra csak
formalisan hivatkozik, ha egyetemi és fdiskolai jegyzetekbdl vesz at részeket,
a dolgozat nem értékelheto.

4. A feladat szakmai és szamszerti helyességének biralata: a szakdolgozat
feladatdnak megolddsa szakmailag és szamszerlileg pontos, a feladat
szakmailag elfogadhato, a szdmszerliségek nagysagrendileg megfeleldek; a
szakdolgozat szakmailag kivdnnivalét hagy maga wutdn, szamszer(
tévedéseket, hibakat tartalmaz.

5. A szakdolgozat szerkezete, felépitése: jOl szerkesztett, logikusan felépitett
munka, szerkezetileg megfeleld; a dolgozat felépitése logikatlan, zavaros.

6. A szakdolgozat kiilalakja, stilusa: jol tagolt, izléses kiallitasu abrakat és
tablazatokat attekinthetéen kozol; a dolgozat nyelvezete és kiilalakja
kifogasolhatd, helyesirasi hibdk, értelemzavard elirdsok, eliitések vannak
benne, a fogalmazas pongyola.

A szakdolgozatdnak érdemjegye beleszdmit az oklevél mindsitésébe.
A szakdolgozat végsé érdemjegyét a Zardvizsga Bizottsdg a zardvizsgan

hatdrozza meg a biralok véleménye, valamint a szakdolgozat védése soran a
hallgatonak a témaban tanusitott felkésziiltsége alapjan.
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A szakdolgozat szamszerii értékelése, annak 6sszefoglalo indoklasa.

Adhato osztalyzatok: jeles (5); j6 (4); kozepes (3); elégséges (2); elégtelen (1)

Tudnivaldk az elégtelen dolgozat esetén: Elégtelen dolgozat esetén a szakirany-
vezetd és a konzulens tanar dontik el, hogy a hallgatonak 0j témat kell-e
valasztania és ebbdl késziteni a dolgozatot, vagy elegend6 a meglevd dolgozat
kiegészitése, illetve javitasa, korrigaldsa. Ez utobbi esetben kozolni kell vele,

hogy hol, milyen kiegészitéseket alkalmazzon.

Ujabb zérévizsgara csak a kovetkezd zarévizsga iddszakban lehet jelentkezni.

Ismételt zardvizsgat csak a Hallgatoi juttatasok és téritések szabalyzataban
meghatarozott kiiloneljarasi dij befizetésével lehet tenni.

10. Hataridok

2011/2012-es tanév
6szi félévben
(2012. januar
hoban)
zarovizsgazoknak

2011/2012-es tanév
tavaszi félévben
(2012. janius hoban)
zarovizsgazoknak

2012/2013-as tanév
6szi félévben
(2013. januar hoban)
zarovizsgazoknak

Témafoglalo leadasa

2011. marcius 31.

2011. november 2.

2012. marcius 31.

Kutatasi koncepcid
leaddsa

2011. janius 30.

2012. januar 31.

2012. janius 13.

Szakdolgozat leadasa a

mellékletekkel egytitt

2011. november 28.

2012. aprilis 23.

2012. november
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11. Az oklevél atlagba beszamitand6 tantargyak az alap- és mesterképzéseken (TVSZ
3.sz. melléklete)

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
GAZDASAGDIPLOMACIA SZAKIRANY

1. Mikro6konoémia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Szakdiplomaciai ismeretek

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
KULGAZDASAGI VALLALKOZAS SZAKIRANY

1. Mikro6konoémia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Uzleti kornyezet az EU-ban

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
NEMZETKOZI UZLETI KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikro6konomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Nemzetkozi marketingkommunikacio

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
SZALLITMANYOZAS-LOGISZTIKA SZAKIRANY

1. Mikro6konomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Szallitmanyozas-logisztika
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KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MARKETINGKOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4, Piackutatas 1

5. Marketingkommunikacios modszerek és eszkozok 1-2.(atlaga)

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MINOSEGMENEDZSMENT SZAKIRANY

1. Mikrookonoémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Mindségiigyi rendszerek menedzselése

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
NEMZETKOZI MARKETING SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Marketingstratégia

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
KERESKEDELMI SZAKIRANY (KVIK)

1. Mikro6konoémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Kereskedelem szervezés és technolégia 1.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
PR ES SZOVIVOI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropolégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacio és médiatorténet
4. Médiaismeret

5. PR elmélet és gyakorlat 1-2.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
REGIONALIS KAPCSOLATOK ES PALYAZATI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropologia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacié és médiatorténet

4. Médiaismeret

5. Régio- és telepiilésmenedzsment 1-2.
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KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
MULTIKULTURALIS KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Kulturalis antropologia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacié és médiatorténet
4. Médiaismeret

5 Globalizacio és multikulturalizmus

MARKETING MESTERKEPZES

1.

Wb

Marketing menedzsment
Alkalmazott marketingkutatas
Integralt marketingkommunikacio
Fogyasztoi és vasarl6i magatartas
Komparativ marketing

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
EUROPA TANULMANYOK SZAKIRANY

agrwdPR

Nemzetkozi kapcsolatok elmélete és az uj vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkézi (kultirakoézi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: 6sszehasonlit6 tarsadalmi, gazdasagi elemzések
EU szakpolitikak fejlédése

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
NEMZETKOZI KAPCSOLATOK SZAKIRANY

aprwbDPRE

Nemzetkozi kapcsolatok elmélete és az uj vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkozi (kultirakoézi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: 6sszehasonlité tarsadalmi, gazdasagi elemzések
Magyarorszag kiil- és kiilgazdasagi kapcsolatai 1990-t6l
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