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1. Témav{laszt{s 

 

A Főiskola arra törekszik, hogy a végzős hallgatók szakdolgozati tém{i kapcsolatban 

legyenek az elsaj{tított tananyaggal. Ennek érdekében az egyes tanszékek 

meghirdetnek témaköröket, amelyekből a hallgatók v{laszthatnak. A nappali tagozatos 

hallgatók féléves szakmai gyakorlata (hetedik szemeszter) elősegíti a szakdolgozatok 

eredményes elkészítését. (TDK, illetve évfolyam-dolgozat – jelentős tov{bbfejlesztés 

esetén – jó alapja lehet a szakdolgozatnak!) 

 

Szakdolgozati tém{t a szakir{ny „Szakdolgozati témajavaslat”-{ban kiadott körből 

aj{nlott kiv{lasztani. Az intézetek/tanszékek a témajavaslatokat közzéteszik 

hirdetőt{bl{ikon és a Kar h{lózati könyvt{r{ban.  
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A kiv{lasztott tém{t egy erre rendszeresített „Szakdolgozati témafoglaló" 

nyomtatv{nyon lehet bejelenteni (letölthető a Kar honlapj{ról). A tém{t a szakir{ny-

vezető hagyja jóv{ (a szóba jöhető belső konzulenssel való egyeztetés könnyíti a 

döntést).  

Ha a hallgató nem a meghirdetett tém{k közül v{laszt, (nem kötelező azokból 

v{lasztani) akkor a tém{t az illetékes tanszék és a szakir{ny vezetőjével (a témafoglaló 

lapon, ír{sban) jóv{ kell hagyatni.  

 

 

A szakdolgozati témafoglaló lap lead{si hat{ridejét l{sd Hat{ridők c. fejezetnél.  

 

Téma megv{ltoztat{sa csak új témafoglaló nyomtatv{ny lead{s{val lehetséges, a 

szakdolgozat lead{s{t megelőzően legkésőbb h{rom hónappal.  

 

2. Szakdolgozati – kutat{si koncepció készítése 

 

A hallgatónak kutat{si koncepciót kell készítenie, amely a szakdolgozat lényegét 

tartalmazza. 

A koncepció terjedelme 2-4 oldal. 2 péld{nyban kell leadni. 1 pld-t a belső konzulensek, 

1 pld-t a szakir{ny-felelős tanszéknek. A hallgató minden esetben tartson meg 1 pld-t 

saj{t mag{nak is.  

A lead{s hat{ridejét l{sd a Hat{ridők c. fejezetnél. 

A kutat{si koncepció lead{si hat{ridejének módosít{s{t csak a belső konzulens 

engedélyezheti. 

 

A kutat{si koncepció az al{bbi minta szerint készülhet:  

 

 A hallgató neve (szak, tagozat, szakir{ny).  

 A belső konzulens tan{r neve, beoszt{sa.  

 A dolgozat, a kutat{s célja: ez legyen a koncepció leghosszabb része, mert ebben 

kell írni a témav{laszt{s indokairól (aktualit{s, fontoss{g, gyakorlati haszon), a 

kutat{si célokról (kérdésként megfogalmazva), a hipotézisről (ha van), a kutat{s 

t{rgy{ról és objektum{ról. 

 Bibliogr{fia, szakirodalmi feldolgozotts{g – rövid szakirodalmi {ttekintés és a 

témakörben eddig olvasott és relev{nsnak tartott forr{sok felsorol{sa. 

 A szerző kor{bbi tanulm{nyaival, munk{ss{g{val való kapcsolat (vagyis milyen 

tant{rgy sor{n tal{lkozott a kutat{si tém{val, írt-e kor{bban h{zi dolgozatot, TDK- 

dolgozatot e t{rgyban). 

 Az adatgyűjtés, az alkalmazandó primer kutat{si technik{k rövid felv{zol{sa. 

 A kutat{s tervének, menetrendjének bemutat{sa.  

 A szükséges forr{sok bemutat{sa (könyvt{ri kutat{s, sz{mítógépes 

inform{ciókutat{si igény stb.).  
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Amire ügyelni kell a koncepció elkészítésekor:  

 

 A koncepció terjedelme legyen ar{nyban a kutat{si tevékenységgel. 

Szakdolgozat esetén 2-4 oldalas koncepciót javaslunk: ez elég rövid, célratörő 

összefoglal{st kív{n.  

 Törekedni kell a lényegi kérdések, feladatok, tények bemutat{s{ra. A 

koncepcióban a tartalmi összefüggésekre, a kutat{si célra és az ahhoz való elérés 

módszerére kell koncentr{lni. 

 Legyen ar{nyos a koncepció, vagyis ne írjon meg úgy egy részt (pl. szakirodalmi 

feldolgozotts{g), hogy azt v{ltozatlanul {t lehessen venni a szakdolgozatba, 

hanem minden felvetődő kérdéssel súly{nak megfelelően foglalkozzon. 

 A koncepció egyrészt mag{nak a hallgatónak szól, m{srészt a témafelelős 

konzulens tan{rnak. Fontos teh{t, hogy a konzulens is pontosan megértse, a 

koncepció készítője mit is szeretne kutatni, s miért éppen azt: l{ssa, hogy érti a 

tém{t. Tartózkodjon az {ltal{noss{goktól: legyen konkrét, pontos, t{rgyszerű. 

 Aj{nlatos megbeszélni a koncepciót egy évfolyamt{rssal, bar{ttal, rokonnal, 

akitől a hallgató elfogadja a kritik{t, akitől új ötleteket kaphat a dolgozathoz.  

 

3. Konzulensek és a konzult{ció szab{lyai 

 

A beadott koncepciót a tanszék vezetése, illetve a belső konzulens értékeli. A belső 

konzulensek az intézeti tanszékek oktatói.  

Célszerű m{r a koncepció elkészítése előtt felkeresni azt a belső oktatót, akinél a 

hallgató írni szeretné a szakdolgozatot: megbeszélni, hogy tudja-e v{llalni a tém{t, és 

terhelése megengedi-e a hallgató fogad{s{t. Vannak tanszékek, melyek az egyenletes 

terhelés érdekében, a koncepció benyújt{sa ut{n jelölik ki a belső konzulenst (az 

előzetes konzult{ció ebben az esetben is segíthet). A tanszékek belső konzulensként 

felkérhetnek az oktat{sban részt vevő külső szakembereket is.  

 

A külső konzulenseket a hallgatók maguk v{laszthatj{k a tém{ban j{rtas szakemberek 

közül. Ehhez kérhetik a szakir{ny-vezetők segítségét. 

 

A belső és a külső konzulens értékeli a koncepciót, és kiegészítést, vagy 

témav{ltoztat{st javasolhat. 

A szaktanszékek konzult{ciós lehetőséget biztosítanak a hallgatóknak. A belső 

konzulensek konzult{ciós időpontjait a tanszékek írj{k ki és az egyéb feltételeket is ők 

hat{rozz{k meg (pl. a konzult{ciókon való megjelenés gyakoris{ga). A konzult{l{sok 

elmulaszt{sa esetén a konzulens megtagadhatja a dolgozat bír{lat{t. A konzult{l{sokon 

való megjelenést (minimum 3 alkalmat) az erre szolg{ló nyomtatv{nyon igazolni 

szükséges  



 4 

Amennyiben a hallgató nem nyújtja be az abszolutórium megszerzését követően 

szakdolgozat{t, a konzult{l{ssal kapcsolatosan a következő elj{r{s követendő: 

 

 A tervezett lead{s előtt legal{bb h{rom hónappal jelentkeznie kell a szakir{ny-

vezetőnél és ismételten le kell adnia a szakdolgozati témafoglaló nyomtatv{nyt. 

 

 A hallgatói jogviszonnyal nem rendelkezők a z{róvizsga díjat kötelesek befizetni, 

mely tartalmazza a minimum 3 kötelező konzult{ció díj{t is. 

 

Javasoljuk, hogy a szakdolgozat bead{si hat{rideje előtt egy hónappal mutassa be 

annak utolsó előtti v{ltozat{t a konzulensnek: ekkor még lesz ideje a javasolt 

módosít{sok {tvezetésére.  

A szakdolgozat színvonalas elkészítéséhez segítséget nyújtanak a Könyvt{rban 

megtal{lható szakirodalom. 
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4. A szakdolgozat készítése 

 

4.1 A szakdolgozat külalakj{ra vonatkozó követelmények: 

 

 CSAK SZ[MÍTÓGÉPPEL ÍRT SZAKDOLGOZATOT FOGADUNK EL!  

 

A szakdolgozatot szabv{ny (A/4-es) lapra kell kinyomtatni – egyoldalas form{ban - és 

be kell köttetni két péld{nyban. A hallgató péld{nya lehet spir{losan bekötött is. 

A kinyomtatott, bekötött péld{ny formai követelményei: 

 

A külső borító:  

sötét színű legyen, középen  

 

SZAKDOLGOZAT  

 

elnevezés, a jobb alsó sarokban a hallgató neve, alatta a benyújt{s éve szerepeljen.  

 

Belső borító  

 

BUDAPESTI GAZDAS[GI FŐISKOLA 

KÜLKERESKEDELMI KAR  

........SZAK  

..........tagozat  

..............szakir{ny  

 

CÍM  

(Középre elhelyezve, végig nagybetűvel)  

Jobb alsó sarokban: Készítette: X.Y.  

Alul középen: Budapest, évsz{m  

 

Abban az esetben, ha a dolgozat bizalmas inform{ciókat tartalmaz, a dolgozat jobb 

felső sark{ban a BIZALMAS elnevezést kell odaírni. Bizalmas minősítést csak a 

belső konzulens, vagy a szakdolgozatban szereplő cég, intézmény ír{sos kérése 

alapj{n lehet kérni, melyet csatolni kell a szakdolgozattal együtt beadandó 

adatlaphoz (nem belekötve). 

A belső borítót a tartalomjegyzék követi a 3. oldalsz{moz{ssal. A szövegrész a 

tartalomjegyzék hossz{tól függően a 4. illetve 5. oldallal kezdődik.  
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A szakdolgozatot m{sfeles sort{vols{ggal kell írni, 12-es betűmérettel, aj{nlott 

betűtípus Times New Roman. Egy oldalnak kb. 32-36 sort kell tartalmaznia. A 

szakdolgozat terjedelme (tartalmi rész - a Bevezetéstől a Befejezésig) 55-70 oldal 

(amely nem tartalmazza a Tartalomjegyzéket, a T{bl{zatok és az [br{k jegyzékét, 

az Irodalomjegyzéket, a Mellékleteket, és a Függeléket).  

 

Margók: Belső margó 3 cm, a többi margó 2,5 cm. 

 

4.2 A szakdolgozat felépítése  

 

A szakdolgozatban a címlapot a tartalomjegyzék követi. A tartalomjegyzékben és 

a dolgozatban a fejezetek, alfejezetek címe meg kell, hogy egyezzen, és a 

tartalomjegyzék pontosan kell, hogy tartalmazza az oldalsz{mot. 

 

4.2.1. A hivatkoz{s szab{lyai, l{bjegyzetek  

 

A szerzőnek - mondanivalója bizonyít{s{ra, al{t{maszt{s{ra, tov{bb{ a tém{ban 

szakmai elődei munk{ss{g{nak bemutat{s{ra - szükségszerűen idéznie kell. 

Döntse el előzetesen, hogy a hagyom{nyos hivatkoz{si rendszert v{lasztja-e, vagy 

a szerző - évsz{m rendszert. 

 

a. A hagyom{nyos hivatkoz{si rendszer esetén a sz{mítógép folyamatosan 

sz{mozza a hivatkoz{sokat. Hivatkozzon mind tartalmi, mind szó szerinti 

{tvétel esetén. Kérjük, hogy az irodalomjegyzéktől függetlenül minden egyes 

hivatkozott forr{st a lap alj{n tüntessen fel, a szó szerint {tvett szövegeknél 

pedig idézőjelet kell haszn{lni és az idézet oldalsz{m{t is jelölni kell. Ellenkező 

esetben a dolgozat, vagy a dolgozatrész pl{giumnak minősül és nem fogadható 

el (vagyis elégtelen, és a hallgatónak új szakdolgozatot kell készítenie). 

 

b. A Szerző-évsz{m hivatkoz{si rendszer lehetővé teszi, hogy az összes 

bibliogr{fiai utal{st tartalmazó l{bjegyzetet kiiktass{k, s csak azok maradjanak, 

melyek a témakörhöz fűződő kiegészítést, ill. magyar{zó jegyzetet 

tartalmaznak, vagyis az "igazi" l{bjegyzetek. Ennek a módszernek az a feltétele, 

hogy előbb készüljön el a pontos, végső irodalomjegyzék, melyben a szerző 

nevét z{rójelbe téve a kiad{s éve követi (ha az adott évből a szóban forgó 

szerző több munk{j{ra is hivatkozik a dolgozatíró, akkor a munk{kat az 

évsz{m és az {bécé egym{st követő betűi kombin{ciój{val kell egym{stól 

megkülönböztetni), majd ezut{n jön a többi bibliogr{fiai adat.  
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Ezzel az elj{r{ssal rövidíthető a szöveg, a jegyzetek jelentős része 

kiküszöbölhető, mert a hivatkozott mű teljes bibliogr{fiai adatsor{t csak 

egyszer, az irodalomjegyzékben kell teljesen egészében leírni.  

 

Ebben az ún. szerző-évsz{m rendszerben a következők szerint kell hivatkozni:  

 

 szó szerinti idézet esetén a z{ró idézőjel ut{n (folyamatosan a szövegben) 

z{rójelbe írva a szerző neve, a kiad{s éve (ha több mű van ebből az évből, 

akkor betűvel megkülönböztetve), és ezektől kettősponttal elv{lasztva az 

idézett oldalsz{m pl.: (Kiss, 1999, p.21) 

 

 tartalmi {tvétel esetén a gondolatsor végén z{rójelbe téve a szerző nevét és 

a kiad{s évét : (Kiss, 1999) 

 

  több szerzőre való hivatkoz{s esetében pontos vesszővel v{lassza el a 

hivatkoz{sokat egym{stól. 

 

  hivatkozzon az internetről levett anyagokra is: szerző, cím, bibliogr{fiai 

adatok, majd pontosan adja meg az internetes elérhetőség helyét, és a 

letöltés pontos d{tum{t (év, hónap, nap, óra, perc). Óvatosan kell kezelni 

ezeket a forr{sokat, mert tudom{nyos értékük gyakran megkérdőjelezhető. 

Lehetőleg csak a téma elismert szakértője {ltal készített anyagot 

haszn{ljanak. 

 

A szakdolgozatban csak egy hivatkoz{si rendszert haszn{ljon, de azt 

következetesen. A hivatkoz{sn{l ügyeljen a visszakereshetőség fontoss{g{ra!  
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4.2.2 T{bl{zatok, {br{k és grafikonok 

 

A t{bl{zatokat a statisztikai előír{soknak megfelelően kell elkészíteni, vagyis a 

t{bl{zatokat meg kell nevezni (legyen címe), a jobb felső sarkon kell feltüntetni a 

t{bl{zat sorsz{m{t (pl. 3.sz. t{bl{zat), a megfelelő mértékegységet, a t{bl{zat alatt 

pedig pontosan hivatkozni kell (vagyis a forr{sanyag h{nyadik oldal{n tal{lható a 

felhaszn{lt t{bl{zat). Az {br{kat is a t{bl{zatokhoz hasonlóan megfelelő 

sorsz{mmal kell ell{tni. Az {tvett t{bl{zatokn{l és az {br{kn{l a forr{st fel kell 

tüntetni (akkor is, ha adapt{lt, vagy kiegészített az eredeti adatsor). A 

grafikonokat koordin{tarendszerben, pontosan kell {br{zolni. A t{bl{zatokat és az 

{br{kat el lehet helyezni a szövegben, vagy mellékletben a dolgozat végén. 

Amennyiben fontos az adatsor, s az a szövegben részletesen elemzésre kerül, 

akkor célszerű a szövegrészhez legközelebb megjeleníteni, amennyiben csak 

néh{ny adat kerül felhaszn{l{sra, akkor célszerűbb a dolgozat végén a 

mellékletben elhelyezni. A t{bl{zatokról és az {br{król - ha ezek sz{ma 

meghaladja az ötöt - külön t{bl{zatok és/vagy {br{k jegyzékét kell készíteni, s azt 

(azokat) a tartalomjegyzék ut{n kell közölni. 

 

4.2.3. A felhaszn{lt irodalom jegyzéke 

 

Az irodalomjegyzéket a dolgozat végén kell elhelyezni. Az egyes munk{kat a 

szövegközi hivatkoz{soktól függetlenül fel kell tüntetni. Teljes részletességgel kell 

tartalmaznia mindazon forr{sokat, amelyeket a szakdolgozat elkészítése sor{n 

felhaszn{l{sra kerültek – a szerzők ABC sorrendjében, sz{mozva. Idegen nyelvű 

forr{sok esetében a címet z{rójelben magyarul is meg kell adni. 

 

Könyv esetében:  

Pontosan fel kell tüntetni a könyv szerzőjének a nevét, a könyv címét, a kiadó 

nevét, a kiad{s évét, helyét, és a könyv oldalsz{m{t  

 

Újság, vagy folyóirat esetén: 

A cikk szerzőjének a nevét, a cikk címét, a folyóirat megnevezését, melyik 

évfolyam, melyik sz{m, oldalsz{m (tól-ig) 

 

Egyéb kiadványok (pl. v{llalati anyagok, kamarai kiadv{nyok, tanulm{nyok) 

Ezek pontos adatait is fel kell tüntetni. Ha a hallgató olyan jellegű anyagot haszn{l, 

amely bizalmas jellegű, azt feltétlenül tüntesse fel. 

 

Internet forr{sok esetében is meg kell adni a Szerzőt, címet, majd a web címet 

pontosan, a letöltés d{tum{val együtt. 
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4.3. Helyesír{s 

 

A helyesír{s kérdésében a "Magyar Helyesír{s Szab{lyai" c. legújabb akadémiai 

kiadv{ny az ir{nyadó.  

 

5. A szakdolgozat lead{sa, z{róvizsg{ra való jelentkezés 

 

A szakdolgozat 1 bekötött péld{ny{t, valamint 1 spir{lozott péld{ny{t, tov{bb{ a 

szakdolgozatot kísérő „A z{róvizsg{ra való jelentkezési” lapot. a dolgozathoz 

mellékelni kell - teh{t nem bekötni - 3 péld{nyban az összefoglal{st (szinopszist) 

melyen fel kell tüntetni a hallgató nevét, szak{t, szakir{ny{t. A szinopszis 1-2 oldalas, 

(idegen nyelvű dolgozat esetében 3-4 oldalas magyar és a v{lasztott idegen nyelven). A 

szakdolgozatot fel kell tölteni a coospace-n – erre létrehozott helyre a szakdolgozat 

lead{s{t követő 24 ór{n belül - (kivéve a Bizalmasnak minősített dolgozatokat). A 

lead{s helye: Központi épület földszint 17-es szoba. 

 

A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekötve) arról, hogy az elkészült 

dolgozat saj{t, ön{lló munka. A Főiskola szigorúan bünteti a plagiz{l{st, ezért a 

nyilatkozattal a hallgató v{llalja annak jogkövetkezményeit, ha megsérti e szab{lyokat 

és ezzel veszélyezteti a Főiskola hírnevét. 

 

A hallgatónak le kell adnia még az abszolutóriumot igazoló nyomtatv{nyt – a m{r 

végzett valamint a nappali tagozaton az utolsó félévet végző vagyis szakmai 

gyakorlaton lévő hallgatókn{l - valamint a konzult{ciós lapot, mely kötelezően 3 

konzult{ciót kell, hogy igazoljon. 

Csatolni kell még a kimeneti követelményhez szükséges azon nyelvvizsg{k m{solat{t, 

melyeket m{r megszerzett a hallgató. 

 

A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekötve) arról, hogy a hallgató 

hozz{j{rul-e vagy sem ahhoz szakdolgozata bekerülhet-e vagy sem az elektronikus 

könyvt{rba, azaz az interneten szabadon hozz{férhető-e. (Kivétel ez alól a „Bizalmas”-

nak minősített dolgozat, amely semmilyen körülmények között sem kerül közzétételre.) 

 

Bizalmas minősítést csak az opponens, vagy a szakdolgozatban szereplő cég, intézmény 

ír{sos kérelme alapj{n lehet kérni, melyet csatolni kell a szakdolgozattal együtt 

beadandó adatlaphoz (formanyomtatv{ny letölthető). 

 

Szakdolgozat késedelmes bead{sa esetében különelj{r{si díjat kell fizetni, de a késés 

maximum 5 munkanap lehet. Ezért azok a hallgatók, akik e legvégső időpontig a 

szakdolgozatukat nem adj{k be, csak a következő z{róvizsga időszakban 

vizsg{zhatnak. Ettől eltérő időpontban csak kivételes dék{ni mélt{nyoss{gi engedéllyel 

(betegség, baleset, stb.) esetben lehet dolgozatot beadni. 
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Aki nem kív{nja a benyújtott szakdolgozat{t az adott félévben megvédeni, azaz nem 

kív{n z{róvizsg{zni, ezt ír{sos z{róvizsga halaszt{si kérelemmel kérheti. Ez esetben 

lehetősége van az elfogad{sra került szakdolgozatot  - 3 napt{ri éven belül, az adott 

z{róvizsga időszak rendelkezései alapj{n -  új jelentkezés benyújt{s{val megvédeni. 

 

A szakdolgozat lead{s{nak hat{ridejét l{sd: Hat{ridők c. alatt. 
 

A z{róvizsga jelentkezés a dokumentumok hat{ridőre való bead{s{val és a Neptun 

elektronikus rendszerben való egyidejű jelentkezéssel történik. 

 

6. Főiskolai előír{sok a z{róvizsg{val kapcsolatban  

 

A Kar minden tanévet megelőzően meghat{rozza az őszi és a tavaszi z{róvizsga 

időszakot és azt a Kar honlapj{n a Munkarendben közzé teszi. 

 

A szakdolgozat elfogad{sa a z{róvizsg{ra bocs{t{s egyik feltétele.  

 

Az adott tanulm{nyi évben két alkalommal lehet z{róvizsg{t tenni az őszi és a tavaszi 

félévek vizsgaidőszak{t követően.  

 

Amennyiben a hallgató nem az abszolutórium megszerzésének félévében tesz 

z{róvizsg{t, z{róvizsga díjat kell fizetnie, melyet a Karon Fizetendő Díjak és Térítések 

Szab{lyzata hat{roz meg.  

 

A z{róvizsga részei:  

 

a) a szakdolgozat rövid prezent{ciója 10-12 percben (ehhez ír{svetítőt, projektort 

biztosítunk), reag{l{s az ír{sbeli bír{latokra, a bizotts{g elnöke, illetve tagjai {ltal 

feltett, a szakdolgozathoz kapcsolódó kérdések megv{laszol{sa; 

 

b) a komplex z{róvizsga kérdés megv{laszol{sa. 

 

A szakdolgozat bír{latainak egy-egy péld{ny{t, amelyek a védésre történő 

felkészüléshez jelentős segítséget nyújthatnak, a hallgatók legkésőbb 5 nappal a 

z{róvizsga előtt, kézhez kapj{k a Tanulm{nyi és Oktat{sszervezési Hivataltól. 
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7. Prezent{ció* 

 

A szakdolgozat prezent{l{sa kötelező, kivéve abban az esetben, ha a hallgató valamely 

indokolts{gra hivatkoz{ssal – pl. baleset, betegség – és annak hitelt érdemlő igazol{s{val a 

z{róvizsga előtt ez alól felmentését kéri.  

 

A prezent{ció össze{llít{s{ról, tartalm{ról a hallgató dönt. 

 

A prezent{ció össze{llít{s{n{l a hallgatónak sz{molnia kell azzal, hogy a prezent{cióra 

rendelkezésre {lló idő 10-12 perc. 

 

Röviden be kell mutatni a dolgozatot, és reag{lni kell a bír{latokra, vagyis meg kell védeni az 

{llít{sokat. A prezent{ció célja a z{róvizsga bizotts{g érdeklődésének felkeltése a szakdolgozat 

tém{ja és írója ir{nt. Ennek több feltétele van. Az eseményhez illő, eleg{ns megjelenés fontos 

követelmény. Lényeges, hogy a jelölt legyen lelkes, precíz, és alaposan felkészült a tém{ból. A 

z{róvizsga bizotts{g {ltal{ban h{rom szakemberből {ll.  

A védésre be lehet vinni a szakdolgozat egy péld{ny{t, a bír{latokat és a prezent{cióhoz 

készített jegyzeteket. 

 

Mit tartalmazzon a prezent{ció? A bemutatkoz{st követően nagyon röviden foglalja össze, hogy 

miről fog beszélni (ennek a célja a bizotts{g r{hangol{sa a tém{ra). De nem elég felkelteni a 

figyelmet, hanem lehetőség szerint azt a bemutató egész időtartama alatt fenn kell tartani. 

Beszéljen a témav{laszt{s okairól (aktualit{s, elméleti és gyakorlati fontoss{g), a kutat{si 

célokról, mutassa be kutat{si kérdéseit, ismertesse a kutat{s módszertan{t, majd végül elemezze 

az elért eredményeket.  

 

Emelje ki, és ragadja meg a legfontosabb eredményeket. Feltétlenül reag{ljon a bír{latokban 

levő kritik{ra (védekezzen), ha nincs ilyen, akkor pedig köszönje meg konzulenseinek a 

t{mogat{st. Amennyiben a hallgató a szakdolgozathoz kapcsolódó kérdésre adandó v{laszt is 

be tudja építeni prezent{ciój{ba, azt a bizotts{g értékelni fogja. 

A prezent{ció lehetőleg ne rekedjen meg az egyszerű szóbeli bemutat{sn{l (természetesen ez is 

lehetséges megold{s), prób{ljon valamilyen technik{t haszn{lni. A vizu{lis előad{s önmag{ban 

is felkészültséget sugall, és lehetővé teszi a bizonyító erejű t{bl{zatok, {br{k, bonyolult 

függvények bemutat{s{t. Ha szöveget tartalmaz az {bra, legyen tömör, legjobb, ha felsorol{st 

alkalmaz. Tartózkodjon a definíciók és a hosszú idézetek vizu{lis bemutat{s{tól.  

 

                                                           
*
 A Társadalomtudományi és Gazdasági és Szakfordító és Tolmács szakirányú továbbképzési szakon nincs prezentáció. 
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A dolgozat prezent{l{s{nak módjai 

 

 

Ma m{r a többség PowerPointtal készíti, és laptopról, projektorral vetíti a szemléltető anyagot. 

A sz{mítógép kiterjeszti a lehetőségeket: ezzel képeket, rövid videó-részleteket is be lehet 

mutatni. A figyelem fenntart{s{ra alkalmasabb. (A fólia esetében a szem előbbre j{r: a 

magyar{zó még csak a fólia elején tart, de a néző m{r régen végigolvasta.) 

Ekkor fontos, hogy saj{t monitor{n l{ssa a kivetített anyagot, mert az előad{s közben nem 

tan{csos sokat forogni, lehetőség szerint tartani kell a szemkontaktust a bizotts{ggal. A szöveg 

és a vetített kép mindig kapcsolódjon egym{shoz.  

Javasolt, hogy projektorral tervezett prezent{ció esetén is készítsen el néh{ny fontos fóli{t, 

nehogy a technika kisördöge keresztbe tegyen, és ne tudjon prezent{lni.  

 

A z{róvizsga folytonoss{g{nak biztosít{sa szempontj{ból fontos, hogy az egyes hallgatók 

prezent{ciói között ne kelljen perceket v{rni az új jelölt felkészülésére. Ennek elkerülése 

érdekében a Kar lehetőséget biztosít arra, hogy a z{róvizsga megelőző napon a Coospace-en 

keresztül a prezent{ciók feltölthetők legyenek és a helyszínen lévő sz{mítógépen elérhetővé 

v{ljon. A feltöltéshez segítséget nyújtanak az informatika munkat{rsai. 

(Zala.Peter@kkfk.bgf.hu). 

 

És amit kerülni kell! 

 

A prezent{ló tíz hib{ja 

 

1. Nem az eseménynek megfelelően öltözött. 

2. A fóli{i, illetve a vetített képek definíciókat, hosszú idézeteket tartalmaznak. 

3. Nem szerencsés, ha a hallgató olvassa prezent{ciós előad{s{t, illetve felolvassa a 

kivetített szemléltető anyagot. 

4. Olyan kifejezést haszn{l, vagy olyan {br{t mutat, amit maga sem ért és nem tud 

megmagyar{zni. 

5. Valótlant {llít és megijed, ha kétségbe vonj{k valamelyik {llít{s{t. 

6. Felkészületlenül fogadja, ha félbeszakítj{k. 

7. B{rdolatlanul, durv{n fejezi ki mag{t. 

8. Jelen nem lévőt kritiz{l. 

9. A technikai problém{k miatt élvezhetetlen a vetített anyag. 

10. Túllépi a megengedett időt. 
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A z{róvizsg{t követően a szakdolgozat egy bekötött péld{nya a Könyvt{rba kerül. 

A diplomadolgozatokhoz való könnyebb hozz{férés elősegítése érdekében a dolgozatokat 

elektronikus form{ban is meg kív{njuk őrizni. Ehhez szükséges a diplomamunk{k 

elektronikus lead{sa is (kivéve a „Bizalmas” minősítésű dolgozatokat). 

 

A fent leírt tennivalók vonatkoznak a szakir{nyú tov{bbképzés hallgatói sz{m{ra is.  

 

 

 

Dr. Koll{th Katalin 

oktat{si dék{n-helyettes 
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8. A SZAKOK, SZAKIR[NYOK VEZETŐI  

 

Kereskedelem és marketing szak Dr. Totth Gedeon szakvezető 

 
MARKETINGKOMMUNIK[CIÓ Dr. Totth Gedeon  

MARKETINGMENEDZSMENT Dr. Eszes Istv{n  

MINŐSÉGMENEDZSMENT Dr. Tóth Antal  

NEMZETKÖZI MARKETING (kifutó) Dr. Veres Zolt{n  

 

Kommunik{ció és médiatudom{ny szak Ny{r{dy G{borné dr. PhD. szakvezető 

 
PR ÉS SZÓVIVŐ  Ny{r{dy G{borné dr. PhD.  

REGION[LIS KAPCSOLATOK ÉS  

P[LY[ZATI KOMMUNIK[TOR Dr. Marinovich Endre C.Sc.  

MULTIKULTUR[LIS KOMMUNIK[CIÓ Dr. habil Hidasi Judit  

 

Nemzetközi gazd{lkod{s szak Dr. Majoros P{l szakvezető 

 
KÜLGAZDAS[GI V[LLALKOZ[S – (KV) Dr. Majoros P{l C.Sc. Gazdas{gdiplom{cia Intézeti Tanszék NGD 

GAZDAS[GDIPLOM[CIA – (GD) Dr. Nyusztay L{szló Gazdas{gdiplom{cia Intézeti Tanszék NGD 

NEMZETKÖZI ÜZLETI KOMMUNIK[CIÓ –( NK) Dr. Koll{th Katalin Kommunik{ció és Médiatudom{nyi Intézet KO 
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9. SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT ELBÍR[L[S[HOZ 

 

I. A szakdolgozat elbír{l{s{n{l az al{bbi szempontokat kérjük figyelembe 

venni:  

 

1. A dolgozat kidolgoz{s{nak, eredetiségének megítélése: komoly 

felkészültséget, elmélyült munk{t tartalmaz, ön{lló véleményt részletesen 

fejt ki, kutat{si módszere ön{lló, eredeti; egyéni megl{t{sai, következtetései 

vannak, de a dolgozat egészére nem jellemző az ön{lló véleményalkot{s; 

nem ön{lló munka, a hallgató m{s szerzőktől vesz {t gondolatot, részben 

tartalmilag, részben szó szerint és idézőjellel, idézőjel nélkül, szó szerinti 

{tvétel esetén a dolgozat nem fogadható el.  

 

2. A dolgozat gyakorlati és/vagy elméleti jelentősége, felhaszn{lhatós{ga: 

gyakorlati és/vagy elméleti szempontból fontos, jelentős tém{t dolgoz fel; 

ismert, nagyrészt m{r megoldott kérdés feldolgoz{sa, reproduk{l{sa, vagy 

ellenőrzés a célja. 

 

3. A szakdolgozat tém{j{hoz tartozó hazai és idegen nyelvű irodalom 

ismerete és felhaszn{l{sa: a hazai és külföldi szakirodalmat ismeri és abban 

j{rtas t{jékozott a hazai, ill. külföldi irodalomban; csak a tankönyvek és 

jegyzetek tém{j{hoz kapcsolódik, irodalomismerete hi{nyos, azokra csak 

form{lisan hivatkozik, ha egyetemi és főiskolai jegyzetekből vesz {t részeket, 

a dolgozat nem értékelhető.  

 

4. A feladat szakmai és sz{mszerű helyességének bír{lata: a szakdolgozat 

feladat{nak megold{sa szakmailag és sz{mszerűleg pontos, a feladat 

szakmailag elfogadható, a sz{mszerűségek nagys{grendileg megfelelőek; a 

szakdolgozat szakmailag kív{nnivalót hagy maga ut{n, sz{mszerű 

tévedéseket, hib{kat tartalmaz. 

 

5. A szakdolgozat szerkezete, felépítése: jól szerkesztett, logikusan felépített 

munka, szerkezetileg megfelelő; a dolgozat felépítése logik{tlan, zavaros.  

 

6. A szakdolgozat külalakja, stílusa: jól tagolt, ízléses ki{llít{sú {br{kat és 

t{bl{zatokat {ttekinthetően közöl; a dolgozat nyelvezete és külalakja 

kifog{solható, helyesír{si hib{k, értelemzavaró elír{sok, elütések vannak 

benne, a fogalmaz{s pongyola.  

 

II. A szakdolgozat{nak érdemjegye belesz{mít az oklevél minősítésébe.  

 

A szakdolgozat végső érdemjegyét a Z{róvizsga Bizotts{g a z{róvizsg{n 

hat{rozza meg a bír{lók véleménye, valamint a szakdolgozat védése sor{n a 

hallgatónak a tém{ban tanúsított felkészültsége alapj{n. 
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A szakdolgozat sz{mszerű értékelése, annak összefoglaló indokl{sa.  

 

Adható oszt{lyzatok: jeles (5); jó (4); közepes (3); elégséges (2); elégtelen ( 1 )  

 

Tudnivalók az elégtelen dolgozat esetén: Elégtelen dolgozat esetén a szakir{ny-

vezető és a konzulens tan{r döntik el, hogy a hallgatónak új tém{t kell-e 

v{lasztania és ebből készíteni a dolgozatot, vagy elegendő a meglevő dolgozat 

kiegészítése, illetve javít{sa, korrig{l{sa. Ez utóbbi esetben közölni kell vele, 

hogy hol, milyen kiegészítéseket alkalmazzon.  

 

Újabb z{róvizsg{ra csak a következő z{róvizsga időszakban lehet jelentkezni.  

Ismételt z{róvizsg{t csak a Hallgatói juttat{sok és térítések szab{lyzat{ban 

meghat{rozott különelj{r{sí díj befizetésével lehet tenni. 

 

 

10. Hat{ridők 

 

 

 2011/2012-es tanév 

őszi félévben 

(2012. janu{r 

hóban) 

z{róvizsg{zóknak 

2011/2012-es tanév 

tavaszi félévben 

 (2012. június hóban) 

z{róvizsg{zóknak 

2012/2013-as tanév 

őszi félévben 

 (2013. janu{r hóban) 

z{róvizsg{zóknak 

Témafoglaló lead{sa 2011. m{rcius 31. 2011. november 2. 2012. m{rcius 31. 

Kutat{si koncepció 

lead{sa 

2011. június 30. 2012. janu{r 31. 2012. június 13. 

Szakdolgozat lead{sa a 

mellékletekkel együtt 

2011. november 28. 

 

2012. {prilis 23. 

 

2012. november 
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11. Az oklevél átlagba beszámítandó tantárgyak az alap- és mesterképzéseken (TVSZ 

3.sz. melléklete) 

 

 

 
NEMZETKÖZI GAZDÁLKODÁS ALAPSZAK 

GAZDASÁGDIPLOMÁCIA SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Nemzetközi ügyletek  

4. Világgazdaság és nemzetközi kereskedelem 

5. Szakdiplomáciai ismeretek 

 

NEMZETKÖZI GAZDÁLKODÁS ALAPSZAK 

KÜLGAZDASÁGI VÁLLALKOZÁS SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Nemzetközi ügyletek 

4. Világgazdaság és nemzetközi kereskedelem 

5. Üzleti környezet az EU-ban 

 

NEMZETKÖZI GAZDÁLKODÁS ALAPSZAK 

NEMZETKÖZI ÜZLETI KOMMUNIKÁCIÓ SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2. 

3. Nemzetközi ügyletek 

4. Világgazdaság és nemzetközi kereskedelem 

5. Nemzetközi marketingkommunikáció 

 

NEMZETKÖZI GAZDÁLKODÁS ALAPSZAK 

SZÁLLÍTMÁNYOZÁS-LOGISZTIKA SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Nemzetközi ügyletek 

4. Világgazdaság és nemzetközi kereskedelem 

5. Szállítmányozás-logisztika 
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KERESKEDELEM ÉS MARKETING ALAPSZAK 

MARKETINGKOMMUNIKÁCIÓ SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgáltató vállalati gazdaságtanba 

4. Piackutatás 1 

5. Marketingkommunikációs módszerek és eszközök 1-2.(átlaga) 

 

KERESKEDELEM ÉS MARKETING ALAPSZAK 

MINŐSÉGMENEDZSMENT SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgáltató vállalati gazdaságtanba 

4. Piackutatás 1 

5. Minőségügyi rendszerek menedzselése 

 

KERESKEDELEM ÉS MARKETING ALAPSZAK 

NEMZETKÖZI MARKETING SZAKIRÁNY 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgáltató vállalati gazdaságtanba 

4. Piackutatás 1 

5. Marketingstratégia 

 

KERESKEDELEM ÉS MARKETING ALAPSZAK 

KERESKEDELMI SZAKIRÁNY (KVIK) 

1. Mikroökonómia 

2. Statisztika 1-2.  

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgáltató vállalati gazdaságtanba 

4. Piackutatás 1 

5. Kereskedelem szervezés és technológia 1. 

 

KOMMUNIKÁCIÓ ÉS MÉDIATUDOMÁNY ALAPSZAK 

PR ÉS SZÓVIVŐI SZAKIRÁNY 

 

1. Kulturális antropológia 

2. Kommunikációelmélet 

3. Kommunikáció és médiatörténet 

4. Médiaismeret 

5. PR elmélet és gyakorlat 1-2.  

 

KOMMUNIKÁCIÓ ÉS MÉDIATUDOMÁNY ALAPSZAK  

REGIONÁLIS KAPCSOLATOK ÉS PÁLYÁZATI SZAKIRÁNY 

1. Kulturális antropológia 

2. Kommunikációelmélet 

3. Kommunikáció és médiatörténet 

4. Médiaismeret 

5. Régió- és településmenedzsment 1-2. 
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KOMMUNIKÁCIÓ ÉS MÉDIATUDOMÁNY ALAPSZAK  

MULTIKULTURÁLIS KOMMUNIKÁCIÓ SZAKIRÁNY 

1. Kulturális antropológia 

2. Kommunikációelmélet 

3. Kommunikáció és médiatörténet 

4. Médiaismeret 

5 Globalizáció és multikulturalizmus  

 

MARKETING MESTERKÉPZÉS 

1. Marketing menedzsment 

2. Alkalmazott marketingkutatás 

3. Integrált marketingkommunikáció 

4. Fogyasztói és vásárlói magatartás 

5. Komparatív marketing 

NEMZETKÖZI TANULMÁNYOK MESTERKÉPZÉS 

EURÓPA TANULMÁNYOK SZAKIRÁNY 
 

1. Nemzetközi kapcsolatok elmélete és az új világrend 

2. Általános és szakdiplomáciai ismeretek 

3. Nemzetközi (kultúraközi) kommunikáció 

4. Ország-tanulmányok: összehasonlító társadalmi, gazdasági elemzések 

5. EU szakpolitikák fejlődése 

NEMZETKÖZI TANULMÁNYOK MESTERKÉPZÉS 

NEMZETKÖZI KAPCSOLATOK SZAKIRÁNY 
 

1. Nemzetközi kapcsolatok elmélete és az új világrend 

2. Általános és szakdiplomáciai ismeretek 

3. Nemzetközi (kultúraközi) kommunikáció 

4. Ország-tanulmányok: összehasonlító társadalmi, gazdasági elemzések 

5. Magyarország kül- és külgazdasági kapcsolatai 1990-től 

 

  


